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CONG TY CO PHAN Cong Hoa Xa Hoi Chii Nghia Viét Nam

SXKD XNK DV & DT TAN BiNH Poc Lap — T Do — Hanh Phiic
(TANIMEX) Hdede etk
soldar
$6 02/NQ-DHPCP Tén Binh, ngay 08 thang 12 nim 2021

NGHI QUYET PAI HOI PONG CO PONG

LEEEEE RS

CONG TY CO PHAN SAN XUAT KINH DOANH XUAT NHAP KHAU DICH VU
VA PAU TU TAN BiNH (TANIMEX)
Cian cir:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14, ngay 17/06/2020;
- Céng vdn 1916/UBCK-GSDC ciia Uy ban Chitng khodn Nha nude ky ngay 20/03/2020;

- Cdn cit Diéu Ié t6 chirc va hoat dong ciia Cong y Cé phcm Scn xudt Kinh doanh Xudt nhdp
khdu Dich vu va Ddu tw Tan Binh hiéu liwe méi nhdt ngay 14/1/2021

- Cdn cir Bién bdn kiém phiéu ldy y kién cé déng bdng vin bdn sé 07/BB-HDQT ngay
08/12/2021

QUYET NGHI

Piéu I: Thong qua to trinh vé viée bd sung Phy luc 01 Quy ché tham dy hop Pai hoi
dong cb doéng truc tuyén va thue hién bé phiéu dién ttr vio Quy ché quan tri ndi
bd Cong ty.

> Ty 1é biéu quyét théng qua 92,31%, 56 cé phiéu c6 quyén biéu quyét tuong vmg I
27.693.929 CP.

Piéu II: Didu chinh Diéu 7 va didu 8 cua Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty, b sung
cac khoan myc lién quan dén viée tham dy hop va bé phiéu dién ti

> Ty I¢ biéu quyét thong qua 92,31%, s6 c6 phiéu cé quyén biéu quyét twong 1ing la
27.693.929 CP.

Pidu III: Nghi quyét nay duoc Pai hoi d%)ng cd dong cua Cong ty Co phén San Xuét
Kinh Doanh Xuét Nhip Nhiu Dich Vu va Piu tur Tan Binh thong qua va c6 hitu
Iwc ké tir ngay ky.

- Diéu IV: Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong Gidm doc, cac Phong, Ban va céc
cd nhén lién quan cén cir chirc ndng, nhiém vu c6 trach nhiém td chirc thi hanh
Nghi quyét nay.

*Noi nhin: %

- HDQT, BTGD; : .
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CONG TY CO PHAN Cong hoa Xd Hgi Chii Nghia Viét Nam

SXKD XNK DV VA PAU TU TAN BINH Poc Lap-Tw Do-Hanh Phiic
(TANIMEX)
$6:07/BBHPQT-2021 Tp.HCM ngay 08 thang 12 ndm 2021
BIEN BAN KIEM PHIEU

LAY Y KIEN BIEU QUYET CUA CO PONG BANG VAN BAN

Can cu:

Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14, ngay 17/06/2020;

Céng van 1916/UBCK-GSDC cua Uy ban Chitng khodn Nhé nuée ky ngay 20/03/2020;

- Can cir Diéu 1¢ 16 chite va hoat dong ciia Cong ty C6 phan San xudt Kinh doanh Xudt nhdp
khéu Dich vu va Pdu tw Tdn Binh;

_ Cén cir quyét dinh s6 08/QP-HPQT ngay 22/10/2021ctia Hpi dong quan tri Céng ty
Cé phdn San xudt Kinh doanh Xudt nhdp khdu Dich vu va Ddu tw Tdn Binh vé Vé
viée chét danh sdch ¢d dong dé ldy y kién c6 déng bang viin ban, tam ting ¢é tike dot
2 ném 2021 va t8 chite Pai héi dong ¢ dong thuong nién nim 2021

— Hém nay vao ltc 09 gio ngay 08 thang 12 nam 2021, tai Tru s& chinh Cong ty
C6 phan San xuit Kinh doanh Xuét nhép khau Dich vu va Dau tu Tan Binh,
Hbi ddng quan tri Cong ty Cd phé“m San xuAt Kinh doanh Xuét nhap khau Dich
vu va DAu tu Tan Binh tién hanh kiém Phiéu biéu quyét cua Dai hoi déng cd
dong dudi sy gidm sat cha dai dién Uy Ban Kiém Toén va cb déng Coéng ty
nhu sau:

I. Thanh phén tham dy budi kiém phiéu:

1. Hdi dong quén tri:

- Ong Nguyén Minh Tam - Cha tich HPQT
- OngLa Ngoc Thong : Thanh vién HDQT
"~ BaHa Thi Thu Thao : K& toan trudng
- BaLgé Thi Thanh Phuong : Phé6 gidm d6c Phong DPT&DA

- BalLéNguyén Huéng Duong . Thu ky Hoi Dong Quéﬁ Tri
2. Uy Ban Kiém To4n:

- BaNguyén Thi Thu Giang : Chit tich Uy Ban Kiém To4n-Thanh vién HPQT
ddc lap

3. C6 déng giam sat:

- BaNguyén Thi Kim Tuyén : ¢b déng cong ty

- Ong Poan Quéc Nam : ¢0 dbng cong ty

IL Thong tin vé Cong ty:

— Tén Cong ty: Céng ty C6 phin San xuét Kinh doanh Xuét nhap khiu Dich vu va Dau tu
Tén Binh. '



— Dia chi tru s& chinh: 325 Ly Thuong Kiét, Phuong 9, Quén Tan Binh, TP Hd Chi Minh

~ Ma sb doanh nghiép: 0301464904 do S& Ké hoach va Pau tu Thanh phé Hd Chi Minh
cip lan déu vao ngdy 18 thang 07 nim 2006 va thay ddi lan thir 17 vao ngdy 25 thang 1
nam 2020

IL. Muc dich va N¢i dung biéu quyét:

N¢i dung 01: T trinh vé& viée bd sung Phu luc 01 Quy ché tham du hop Dai hoi ddng cb dong truc
tuyén va thuc hign bo phidu dién tir vio Quy ché quan tri ndi bd Cong ty va Diéu chinh Didu 7 va
diéu 8 ctia Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty, bd sung céc khoan muc lién quan dén viéc tham dy
hop va bo phiéu dién tir

N§i dung 02: Thong qua dy thao Nghj quyét 1y y kién cb dong bang van ban.

IV. Két qua kiém phiéu:

it S6phibu | §6CGphin | 1Y€ %/Tong
Ndi dung b e S0 CP co quyen
‘ i SR | I quye g ng biéu quyét

1 Téng s6 phiéu gii di 436 30.000.000 100
2 Tong so phiéu thu vé, trong dé: 66
2.1 So phzeu bzeu quyer hr;rp le 66 27.693.996 92,31
2.2 So phiéu bzeu quyét khong hO’p le 0 0 0

Két qua biéu quyét: T trinh vé viée bd

sung Phu luc 01 Quy ché tham dy hop Dai

hoi dong ¢b dong true tuyen va thwe hién
3 bé phiéu dién ti vio Quy ché quan tri noi

bo ciia Cong ty va Dleu chinh Dmu 7 va

didu 8 cia Quy ché noi bd vé quan tri

Cong ty, bb sung cdc khoin muc lién quan

dén viéc tham dy hop va bé phiéu dién ti
3.1 | S6 phiéu tan thanh 61 27.693.929 92,31
3 So phzeu Khong t‘an z‘hanh 5 67 0
3.3 So phzeu Khong coy kzen 0 0 0
4 Ket qua biéu quyet Du' thao Nghl

quyét 14y ¥ kién b dong bing viin ban.
4.1 | S6 phiéu tan thinh 61 27.693.929 92,31
4.2 So phzeu Khong tan thanh 0 0| 0 7
4'3 So ph;eu Khong - y k;en : 67 ............................ 0 ........

V. Thong kké theo phu’o‘ng thu’c bleu quyet

Ty Ié %/Tong so ;

Sé phiéu 4 C4 phin twong

i Cdank e (T
1 Gul thu 43 22.441.133 74,80
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VI. Két luan:

Can ¢t Khoan 9, Pidu 25 Diéu 18 Cong ty quy dinh: Nghi quyét dugc thong qua
theo hinh thuc 14y y kién C6 déng bing vin ban phai duge sb C6 dong dai dién it
nhét 51% tong sb cb phan c6 quyén bidu quyét chip thuan va c6 gid tri nhu nghi
quyét dugc théng qua tai cude hop Pai hoi dong ¢b déng. Nhu vay:

v Noi dung 01: “Td trinh vé viée bd sung Phu luc 01 Quy ché tham du hop Pai
hoi dong ¢ dong truc tuyén va thuc hién bo phiéu dién tr vao Quy ché quan
trj ndi bd Cong ty va Pidu chinh Pidu 7 va didu 8 cia Quy ché ndi bd vé& quan
trj Cong ty, bd sung cac khoian muc lién quan dén viéc tham du hop va bod
phiéu dién tir” da dugc thong qua (T 18 tan thanh 92,31%).

v Nbi dung 02: Théng qua Dy thao Nghi quyét lay y klen cd dong bang van ban
da duogc thong qua (Ty 1€ tan thanh 92,37%).

Bién ban kiém phiéu két thic lac 10 gio cling ngay, duoc 1ap thanh 02 ban va luu
tai tru tro chinh cong ty.

HOQ TEN, CHU KY CUA THANH VIEN TH;W GIA KIEM PHIEU
PAI DIEN HOI PONG QUAN TRI: ( / .zf’ /4
/%/ / r /

1 Ong Nguyén Minh Tam

2. Ong La Ngoc Thong

3. Ba Ha Thj Thu Thao : }1L/

4. Ba L& Thi Thanh Phuong /I :
3 / i
5. BaLé Nguyén Huéng Duong W///
/
Uy Ban kiém toén: i #
Ba Nguyén Thi Thu Giang : il
C6 déng giam sat:
» {47/ e
1. Ba Nguyén Thi Kim Tuyén : / o i

2. Ong Poan Qubc Nam : W




Phuy lyc danh séch c¢6 dong tham gia biéu quyét dinh kém bién ban kiém phiéu

Tén Pai biéu Piing ky sé hitu TV 18
%{Tﬁng
Cb dong Dai dién S lugng cb Sb lwgng i) 80 ?P
STT theo iy phén sé hitu phén nhin co
quyén ity quyén quy:én
biél}

quyét
| | CAO MINH TRUNG 1.209 0,00%
2 | CHU VAN VUGNG 11.931 0,04%
3 | DUONG MUBI MUOT 6 0,00%
4 | DUONG THI TUYET MAI 411.909 1,37%
5 HOANG CAO TRIi 419.403 1,40%
6 HOANG NGUYEN BAO DUY 353.778 1,18%
7 | HUYNH AN TRUNG 64.645 0,22%
8 HUYNH CHI NGHTA 477 0,00%
9 | HUYNH TAN THANH 100 0,00%
10| HA THI THU THAO 1.807 0,01%
11| HO THI HUONG CHUNG 44.386 0,15%
12° | LE HOANG TRI 50 0,00%
13 | LE NGUYEN HUGNG DUONG 34313 0,11%
14| LE THU TRANG 2.625 0,01%
15| LE THI MINH THANH 1.401.988 4,67%
16| LE PINH KHA 35.145 0,12%
17| NGUYEN CHf PHUONG 13.840 0,05%
18 | NGUYEN HOU PHUGC 11.000 0,04%
19 | NGUYEN MAI NINH 15.900 0,05%
20 | NGUYEN MINH CHAU 1.554 0,01%
21 | NGUYEN MINH TAM 402.144 1,34%
22 | NGUYENNGOQC LOAN - 48.943 0,16%
23 | NGUYEN THANH HUNG 1.598 0,01%
24 | NGUYEN THAI THANH LOAN 9.545 0,03%




25 | NGUYEN THI CHINH 23.863 0,08%
26 | NGUYEN THI HUYEN 3.579 0,01%
27 | NGUYEN THI HAO 16.086 0,05%
28 | NGUYEN THI KIM TUYEN 4.176 0,01%
29 | NGUYEN THI MINH HIEN 1 0,00%
30 | NGUYEN THI MINH BUC 2 0,00%
31 | NGUYEN THI MY HOA 17.563 0,06%
32 | NGUYEN TH] THU GIANG 16.700 0,06%
33 | NGUYEN THI XUAN THUY 1.135.267 3,78%
34 | NGUYEN TRUNG HIEU 56.818 0,19%
35 | NGUYEN VAN CU ?gfgfg 50.113 50.113 0,17%
36 | NGUYEN VAN NGOAN 371.305 1,24%
37 | NGUYEN DINH MINH TRIET 79.554 0,27%
38 | PHUNG THI PHU 1 0,00%
39 | PHAM TAN TRA 29.829 0,10%
40 | THAI KIM HUE 872.860 2,91%
41 | TRAN HUNG LOC 636.000 2,12%
42 | TRAN MINH THUAN 5.979 0,02%
43 | TRAN NGOC PUC 47.717 0,16%
44 | TRAN THI MY DUNG 35.005 0,12%
45 | TRAN TUAN CUCONG 100 0,00%
46 | TRINH CHf THIEN 6.720 0,02%
47 | TU VI HUE 57 0,00%
48 | vO cHI THANH © 84.000 0,28%
49 | VO NGUYET THUY VAN 2.900.000 9,67%
50 | vO THI ANH NGUYET 85 0,00%
5| VUONG KIEN THANH 8.910 0,03%
52 | VUONG THI BACH MAI 60 0,00%
33 | POAN PHUONG PONG 10.175 0,03%




>4 | POAN TH] THU 2386 0,01%

55 | PAO QUOC BAO 36.463 0,12%

56 | pO QUANG DUNG 2.500 0,01%

57 | pO VAN HUNG 13.125 0,04%

53 | CONG TY CP SAN XUAT DICH VU .
TAN BINH TANIMEY 4.200.000 14,00%

59 | CONG TY CO PHAN DICH VU GIAO .
DUC PUC NHAN 27.500 0,09%

60 | CONG TY CO PHAN SAN XUAT -
DICH VU HUNG PHAT 2.089.000 6,96%
CONG TY CO PHAN SAN XUAT

61| THUONG MAI DAU TU NAM 150.007 0,50%
PHUONG
CONG TY CO PHAN XUAT NHAP TRAN THI -

62 | KHAU VA PAU TU CHQ LGN THANH 6.014.888 6.014.888 20,05%
(CHOLIMEX) NHAN

63 | CONG TY CO PHAN PAU TU SAN ,
XUAT THUONG MAI KIM HAI LA 2 6%

64 | CONGTY COPHAN BAU TU VA .
PHAT TRIEN MINH PHAT 3.300.600 1506
CONG TY TNHH TU VAN THIET K&

65 | XAY DUNG THUONG MAI DICH VU 7.875 0,03%
ST DANH

66 | CONGTY TNHH TU VAN PAU TU
TRAN PHAN 1.3 so.qoo 4,50%
TONG CONG 27.693.996 6.065.001 92,31%
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QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY Stra d6j ln thir 5

QUY CHE NQI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN SAN XUAT KINH DOANH XUAT NHAP KHAU
DICH VU VA PAU TU TAN BINH (TANIMEX)
(Ban hanh theo Nghj quyét Dai Héi Déng Cé Dong
56 02/NQ-DHPCP ngay 08/12/2021)
0] 4 JC
~ Can ci Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
— Cdn cit Ludt chitng khodn sé 54/201 9/QH14 ngay 26/11/2019;

— Can cik nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 huéng dan vé quan tri cong ty
ap dung doi voi cng ty dai chiing

~ Can ci cong vin 56 1916/UBCK-GSDC ciia Uy Ban Chiing Khodn Nhai msée ky
ngay 20/3/2020

Quy ché ndi bo vé quéan trj Cong ty bao gdm cac ndi dung sau diy:

CHUONG I-QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Y nghia vA Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban V(:\i quén tri Cong ty dé bao vé
quyén va loi ich hop phép cla ¢6 dong; thim quyén, nghia vu va phuong thic
hoat dong ctia ngudi quéan 1y Cong ty.

Didu 2. Nguyén tic quin tri n6i bg cong ty
— Tuén thd nhitng quy dinh hién hanh ciia phap luét;
— Ton trong dao dirc kinh doanh, ¢6 tréch nhiém véi x& hoi;
— Dam bao quyén loi cho céc cb dong va dbi xu cdng bﬁing gilta c4c cb dong;
— Minh bach trong hoat dong ctia Cong ty;
— Hbi dong quén tr quan Iy va kiém soat cong ty hiéu qua.
CHUONG II- CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Diéu 3. Quyén va nghia vu clia ¢6 dong

1.C dong c6 day du cac quyén va nghta vu theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép,
cac van ban phép luét lién quan va Pidu 1& cong ty, ddc biét 1a;

a. Quyén dugc doi xt cong bang. Mdi cb phén ctia cting mot loai du tao cho cb
dong s hifu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop céng ty c6

cac loai c6 phan wu dai, cdc quyén va nghia vu gin lién véi cac loai ¢6 phan wu
dai phai dugc cong bo day di cho cb dong va phéi duoc PHDCD thong qua;

b. Quyén dugc tiép can diy di théng tin dinh k va thong tin bét thudng do Cong
ty cong b theo quy dinh ctia phép luét;
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QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY Stva d6i lan thir 5

2. Co déng c6 quyén bao vé cac quyen loi hop phap ctia minh. Trong truong hop
quyét dinh cia DHDCD, quyet dinh cia HDQT vi pham phép luét hodc vi pham
nhiing quyén loi co ban cua c6 dong theo quy dinh cia phép luét, cb dong c6 quyen

d8 nghi hiy quyét dinh d6 theo trinh ty, thi tuc phap luét quy dinh. Truong hop cac
quyet dinh vi pham phap luét gay tén hai t6i cong ty, HDQT, Tong Giam dbe Cheu
hanh phai dén bu cho cong ty theo trach nhiém ctia minh. C5 déng cé quyén yéu cau
cong ty bdi thuong t6n thét theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 4. Pai hoi dong c6 dong

1.DHDCD la co quan c6 thdm quyén cao nhét ciia Cong ty. Dai hoi cb dbng thuong
nién duge td chitc modi ndm mot (01) lan.

HDQT hodc ngudi triéu tap cudc hop PHDCD sap xép chuong trinh nghi su, b tri
dia diém, thoi gian hop ly d8 thao ludn va biéu quyét timg vén dé trong chuong trinh
hop PHDCD. Dia diém hop DHDCD phai ¢ trén lanh tho Viét Nam. Truong hop
cudc hop PHPCD duoc td chtrc ddng thoi & nhiéu dia diém khéc nhau thi dia diém
hop DHDPCD duge xé4c dinh 1a noi chi toa tham du hop.

2. Pai hdi dbng cb dong thudng nién

a. PHPCD phai hop thudng nién trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thiic
niam tai chinh. Theo d& nghi ctia HDPQT, co quan dang ky kinh doanh c6 thé gia
han, nhung khéng qua sau (06) thang, ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

b. Vigc hop PHDCD thudng nién khong duoc t§ chire dudi hinh thic 14y ¥ kién ¢
dong bang van ban.

c. HDQT tb chic triéu tap hop DPHDCD thuong nién va lya chon dia diém pht hop.
DHDCD thuong nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh cta phap luat va
Diéu 1& Cor}g ty, dic biét thdng qua cac bao cao tai chinh ndm va du toan cho nam
tai chinh tiép theo.

d. Trudng hop Bdo cao kiém toan bdo céo tai chinh nim cla cong ty c6 cac khoan

ngoai trlr trong yéu, Cong ty co thé moi dai dién cong ty kidm toan ddc 1ap du
hop PHDCD thudng nién dé giai thich cac noi dung lién quan.

3.Dai hdi ddng cb dong bat thudng;
HDPQT phai tri¢u tdp DPHDCD bét thudng trong céc trudng hop sau:
a HDQT xét thdy cin thiét vi loi ich clia Cong ty;

b. Bdo céo tai chinh quy, sau (06) thang hodc béo cdo tai chinh nam da duge kiém
to4n phéan énh von chi sé hitu da bi mét mot nira (1/2) so v6i sb dau ky;

¢. S6 thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién doc lap Hoi déng quén tri it hon sO
thanh vién theo quy dinh cta phap luét hodc sé thanh vién Héi dong quan tri bi
gidm qua mot phan ba (1/3) so véi s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 18;

d Co d6ng hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 3 Pidu 15 Didu 1é Cong ty yéu
cau triéu tip hop PHPCP. Yéu cau tridu tdp hop DHDCD phai duge thé hién
bang van ban, trong d6 néu 1o 1y do va myc dich cudc hop, ¢6 du chir ky cta cac
cb dong lién quan hodc vin ban yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du
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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY Stra ddi lan thir 5

chit ky ctia céc cd dong cé lién quan;
e. Cac truong hop khéc theo quy dinh ctia phép luét va Pidu 1é Cong ty.

4. Cong ty khéng dugc han ché c6 dong tham dy DHDCD, phai tao diéu kién cho cb
dong thuc hién viéc Uy quyén dai dién tham gia PHPCD hoic bod phiéu b@fmg thu
bao dam khi cb déng c6 yéu cau. Cong ty phai huéng dan thi tuc vy quyén va lap
gidly By quyén cho cac cb dong theo quy dinh.

Céng ty ¢ gang t8i da trong viée ap dung cdc cong nghé thong tin hién dai dé ¢b
dong c6 thé tham du va phat biéu v kién tai cude hop PHPCD tét nhit, bao gém
hudng dan c6 déng bidu quyét théng qua hop PHDCD truc tuyén, bo phiéu dién tir
hodc hinh thitc dién tir khéc theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

6. Béo cdo hoat dong ctia HDQT trinh PHPCD thuong nién téi thiéu phai bao gdm
cac ndi dung sau:

— Danh gia tinh hinh hoat ddng clia cong ty trong nim tai chinh, trong d6 co6
danh gid lién quan dén trach nhiém méi trudng va x4 hoi (néu co);
—~ Hoat dong, thti lao va chi phi hoat dong ctia HDQT va timg thanh vién HDQT;
- Téng két céc cude hop ctia HPQT va cac quyét dinh cua HDQT;
- Két qua giam sat ddi v6i Téng Giam déc;
- Két qua gidm sét déi véi nguoi quan ly khéc;
~ Céc ké hoach trong tuong lai.
7. Tham dw PHDCD ctia kiém toan vién doc lap

Kiém toan vién hoic dai dién cong ty kiém toén doc 18p c6 thé dugc moi du hop
PHDCD thudng nién dé phét biéu y kién tai PHPCD vé céc van d2 lién quan dén
Bao cao tai chinh ndm trong trueong hop Béo cédo kiém toan cé céc khoan ngoai trr
trong yéu. | |
Diéu 5. Thong béo vé viée chot danh sich cb dong c6 quyén tham du DPHDCD
1. Cong ty cong bd théng tin vé vide 1ap danh sich c6 dong c6 quyén tham dy hop
DHDCD t6i thieu 20 ngay trude ngdy ding ky cudi cung.

2. Thong bao vé} viéc 14p danh sach ¢d dong c6 quyén tham du hop Pai héi ¢ dbng
dugc cong bo trén trang thong tin dién tir ciia cong ty, Uy ban chimg khoan nha
nuée va S& GDCK.

Picu 6. Trinh ty triéu tip PHDCD
1.Lép danh sich c¢d dong c6 quyén du hop BPHDCD

— Nguoi triéu tdp hop PHDCD 14p Danh séch ¢ dong c6 quyén du hop PHDCD dya
trén Danh sich nguoi s¢ htru Ching khoan do Trung tam luu ky chimg khodn Viét
Nam 14p tai thoi diém chot danh séch.

— Danh séch ¢b déng ¢ quyén du hop PHDCD dugc 1ap trong thoi gian muoi (10)
ngay trudc ngdy phat hanh théng bio moi hop PHDCD

2.Cong tac chuan bi hop PHPCD:
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Ngudi triéu tap DPHDCD phai chuan bi:

Danh séch ¢6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai DHDCD;

Chuong trinh, ndi dung dai hdi;

Tai liéu cho dai hoi;

. Thoi gian va dia diém t6 chic PHDCD;

Thong bao va gui thong bao triéu tip PHPCD (thu moi hop DHDCD) cho tht ca

cc cb dong c6 quyén du hop trong ding thdi gian quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay;

Céc van dé khac phuc vu Dai hdi phi hop véi luat phép va céc qui dinh cua Cong

ty. Céc van dé dwa vao chwong trinh DPHDCP phai pht hop vdi tham quyén DPHDCD

duoc qui dinh tai Bicu 1¢ Cong ty.

3. Théng béo triéu tap PHDCD (Thu moi hop bHDCD)

a. Thong bao moi hop phai c6 tén, dia chi tru s& ch{nh, mi sd doanh nghiép; tén, dia
chi thudng trti cia c6 dong ; thoi gian va dia di€m hop, cach thire dang ky tham
du hop PHDCP va nhiing yéu cau khac doi véi nguoi du hop.

4. Théng bao hop PHPCD duoe gii cho tét ca cac cb dong trong danh séch co dbng
¢6 quyén du hop bang phuong thirc bao dam, dong thoi cong bo trén trang thong
tin dién t& ctia Cong ty va UBCKNN, S¢ GDCK cham nhat hai mwoi mot (21)
ngay truéc ngay khai mac cudc hop PHDCD (tinh tir ngdy ma théng bao duogc
giri hodc chuyén di mot cach hop 18, duoc tra cude phi hode duge bo vao hom
thu). Chuong trinh hop, cdc tai liéu lién quan dén céc van dé dugc bicu quyét tai
dai hoi duge gui cho céc co dong hofic/va dang tai trén trang thong tin dién tir cia
cong ty. Trong trudng hop tai liéu khong duogc gui kém thong bao hop PHDCD
thi thong bao moi hop phai néu rd dudng dan den toan bo tai ligu hop d€ c6 dong
cé’thé tiép cén, dong t}’lb’i cAc tai liéu hop nay dugc cap nhét cac stra doi, bo sung
(néu c6) cho ti khi két thic PHDCD;

Céc tai liéu bao gbm:
— Thoéng bao moi hop
_ Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cude hop;
— Danh sach va théng tin chi tiét cta céc tmg vién trong trudong hop béau thanh
vién HDQT;
_ Thé biu quyét;
— Mau chi dinh dai dién theo iy quyén du hop;
_ Du thao nghi quyét dbi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.
Piéu 7. Cich thire ding ky tham dy PHPCD va Kiém tra tu cach dai biéu vao
ngay to chic PHDCD

1. Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai :chu’c hién thu tuc dang ky cb dong va

phai ’tht,rcqhién viée dang ky cho dén khi cac co dong c6 quyén du hop c6 mat dang

ky hét. Co dong den tham du dai hdi phai mang theo Gidy to dugc qui dinh tai Thong
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.bao hop PHDCD dé x4c nhén tu cach Dai biéu. Truong hop déng ky du hop truc
tuyén duoc Cong ty quy dinh chi tiét tai Phu luc 01 Quy ché huéng dan tham du hop
Pai hoi déng c6 dong truc tuyén va bo phiéu dién ttr dinh kém quy ché nay.

Viéc déng ky duoc thuc hién tai dia diém dién ra cudc hop BPHDCD.

2.Khi tlen hanh déng ky tham du, cb dong hoic dai dién dugc uy quyen c6 quyén
bidu quyét (goi, tat & dai biéu) kiém tra lai Thé bidu quyet trén dé ghi so dang ky,
ho va tén cua co déng hodc ho va tén dai dién dugc uy quyén va s phiéu b1eu quyet
clia ¢d dong do. Truorng hop thét lac; ¢b dong hodc dai dién dugc tiy quyén dé nghi
cdng ty cap lai Thé Bidu Quyét mdi.

3.Pai biéu dén du DPHPCD muén cé quyén ding ky ngay va sau do co quyen tham
gia va biéu quyét tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg dai hoi & cho dai
biéu dén muén dang ky va hiéu luc ctia cac dot biéu quyét da tién hanh trude khi dai
biéu dén muon tham dy khong bi anh huong.

4. Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén b6 phiéu dién tt hogic hinh
thire dién tir khéc duge quy dinh tai Phu lyc 01 Quy ché tham dy hop Pai héi dong
cb dong truc tuyén va bo phiéu dién ti dinh kém Quy ché nay.

Diéu 8. Cach thirc bé phiéu
1. PHDCP bau Ban kiém phiéu theo d& nghi cta chi toa cudc hop

2. Nguoi dang ky du hop s& str dung Thé biéu quyét da dugc cap dé bidu quyét cho
timng vAn dé cén biéu quyét trong chuong trinh hop.

3. bPHDCD thao luén va bidu quyet theo ting van dé trong ndi dung chuong trinh.
Viée biéu quyét duoc tlen hanh bang c4ch thu thé biéu quyét tan thanh nghi quyét,
sau d6 thu thé biéu quyét khong tan thanh.

4. Cb dong hodc ngudi dugc uy quyen du hop dén sau khi cudc hop da khai mac,

“duoc dang ky va co quyen tham gia biéu quyet ngay sau khi déng ky. Chu toa khong
dugc dung cude hop dé nhing nguoi dén muodn déng ky. Trong trudng hop nay, hiéu
luc cta nhiing biéu quyét d4 tién hanh khong bi anh huéng.

5. C6 dong c6 thé lya chon bd phiéu bang cach bo phiéu truc tlep vao thiing phiéu
kin da dugc niém phong tai Dai héi dong cb dong; hogic bd phiéu dién tir tai Pai hoi
dong c¢b dong truc tuyén.

6. Bo phleu truc tlep Phiéu bidu quyét va Phiéu bau ctr dugce Cong ty in, déng ddu
treo va guri tryc tiép cho dai biéu tai dai hoi (kem theo bo tai liéu tham dy Dai hoi
dong cd dong). Trén Thé bidu quyet Phiéu bau cir co ghi rd mé s6 dai biéu, ho tén,
s6 ¢o phan s& hitu va nhan { Uy quyén dugc biéu quyét cta dai biu do.

7. Bo ph1eu dién tr: dugc quy dinh chi tiét tai quy ché hudng dan tham gia hop dai
héi ddng cb dong truc tuyén va thuc hién bo phiéu dién t.

'8. Viéc biéu quyet bau thanh vién HDQT phai thuc hlen theo phucmg thuc bau don
ph1eu theo d6 mdi cd déng co tong s ph1eu biéu quyét tucmg ung vaéi tong s ¢
phan sO hitu nhén véi s6 thanh vién dugc bau clia HPQT va co déng ¢ quyén don
hét tong s6 phiéu bdu ctia minh cho mot hodc mot s6 ing cir vién.
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- Can ctt vao sb hrong thanh vién HDQT dugc phé chuén, ing vién trang ctr s8
dugc tinh theo sd phiéu bau tinh tlr cao xudng thap, bt d4u tir Gmg vién cb s0
phleu bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién cAn bau va phai dam bao dap ing
s6 luong tbi thiéu thanh vien HPQT doc lap theo quy dinh phap luat va Diéu 1é.

- Ung vién trang ctr thanh vién Hoi Bong Quan Tri phai co it nhat mdt (01) phleu
bau Ty 1€ % phleu bau duoc tinh bang tong sO ph1eu bau ¢ cho mg vién so voi
tdng s6 ¢b phan s& hitu cia téng s6 14 phiéu bau ot thu ve.

- D& dam bao dat sb luong t6i thidu thanh vién Hoi Pong Quan Tri ddc 14p theo

- khodn 2 Piéu 30 cia Biéu 18, cac tmg vién doc 14p s& duoc chon trudc (tinh theo
so phiéu bau tir cao xudng thap riéng cho cac tmg vién doc 14p). Sau khi chon du
so lugng thanh vién Hoi DPong Quan Tri doc lap, viée chon céc thanh vién Hoi
Pdng Quén Tri con lai s& dugce tinh theo s phiéu bau tir cao xudng thip (bao gém
cdc ung vién Ho1 DPoéng Quan Tri khong ddc 14p va doc 14p con lai)

Pidu 9. Cach thire kiém phiéu
1.Ban kiém phiéu thuc hién kiém tra lai s6 thé bidu quyét thu vé so v6i sb thé biéu
quyét phat ra.
2. Thuc hién k1em thé bidu quyet tan thanh nghi quyét trude, sau d6 thuc hién kiém
thé biéu quyét khong tin thanh va thé bidu quyét khong c6 y kién.

Piéu 10. Thong bao két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu s& duge chu toa cong bb ngay trude khi bé mac cude hop.

Piéu 11. Cac thire phén d6i quyét dinh cia PHPCD
1. Trong trudng hop CbH dong bidu quyét phan dbi nghi quyét vé vide t8 chirc lai
cong ty hoac thay ddi quyén, nghfa vu cua co dong quy dinh tai Piéu 18 cong ty cb
quyén yéu cau cong ty mua lai ¢o phan ctia minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong
d6 néu rd tén, dia chi ctia cb dong, s6 lugng co phan tirng loai, gia du dinh ban, ly do

yéu ciu cong ty mua lai. Yéu cau phai dugc gui den cong ty trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay PHDCD thong qua nghi quyét vé cac vén d& quy dinh tai khoan nay.

2.Cong ty phai mua lai cb phan theo yéu ciu ctia cb dong quy dinh tai khoan 1 biéu

nay vdi gia thi truong hodc gia dugc tinh theo nguyén tac quy dinh tai Piéu 18 cong

ty trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhén dugc yéu cau. Trudng hop khong thoa

thuan dugc vé& gi4 thi cdc bén cé thé yéu cau mét t6 chirc thdm dinh gia chuyén

nghiép dinh gid. Cong ty gioi thiéu it nhét 03 t6 chire thim dinh gi4 chuyén nghiép
" dé cb dong lua chon va lwa chon do 12 quyet dinh cudi cling.

Piéu 12. Lap Bién ban Pai hoi hoi dong c6 dong

1. Cudc hop DPHDCD phai duoc ghi bién ban va co thé ghi &m hodc ghi va luu gift
dudi hinh thirc dién tr khac. Bién ban pha1 duoc 1ap bing tiéng Viét, cb thé 1ap thém
béng tiéng Anh va c¢6 cc ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Thoi gian va dia diém hop PHDCD;
¢. Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;
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d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tém tht dién bién cude hop va céc ¥ kién phat biéu tai cude hop PHPCD vé timg
van d8 trong chuong trinh hop;

f. S6 cb dong va tong s6 phiéu bleu quyét clia céc cb dong du hop, phu luc danh
sdch ding ky c6 dong, dai dién cb dong du hop v6i s6 ¢6 phén va sb phiéu bau
tuong tng;

g. Téng sb phleu bleu quyet d6i véi timg vén d& bidu quyét, trong d6 ghi ro phuong
thirc bidu quyét, tong, s6 phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh
va khéng cé v kién; ty 18 twong tng trén téng sb phiéu biéu quyét cta cb dong du
hop;

h. Céc van dé da duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét théng qua tuong Urng;
1. Chit ky cta chu toa va thu ky.
Bién ban duoc 1ap bing tiéng Viét va tiéng Anh déu ¢6 hiéu lyc phap Iy nhu nhau.

Truong hop ¢6 sy khéc nhau vé& n6i dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi néi
‘dung trong bién ban tiéng Viét cé hiéu lyc 4 ap dung.

2.Bién ban hop DPHDCP phai dugc l4p xong va théng qua trude khi két thiic cude
hop. Chu toa va thu ky cudc hop phéi chju trach nhiém lién d6i vé tinh trung thuec,
chinh x4c ctia n6i dung bién ban.

3.Bién ban hop PHDCD duge coi la bang ching xéc thuc vé nhing cong viéc da
duoc tién hanh tai cudc hop PHBCD trlr khi ¢6 ¥ kién phan d6i v& noi dung bién
ban dugc dua ra theo ding thi tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay k& tur khi
gui bién ban.

4.Bién ban hop PHDCD, phu luc danh sach c6 dong ding ky du hop kém chit ky

ctia ¢d dbng, van ban ty quyén tham du hop va tai liéu c6 lién quan va phai duoc
luu gitt tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Piéu 13. Cong b6 Nghi quyét va Bién ban hop PHPCPD
Bién ban hop (hodc Bién ban kiém phiéu) va Nghi quyét cude hop PHBCDH phai
dugc cong bb trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han hai muoi bbn
(24) gi¢ hodc gui cho tit c4 cdc cb dong trong thoi han mudi lim (15) ngay ké tur

ngay két thuc cude hop. Pdng thoi Cong ty phai cong bd thong tin 24 g10 to1 co quan
quén 1y nha nudce theo quy dinh ctia phép luat.

Pidu 14. Thim quyén va Trinh tw thi tuc lay v kién cb dong biang vin ban

HDQT co quyen lay v k1en ch déng bang vin ban dé théng qua quyét dinh cta
DHDCD bét ¢t e ndo néu xét thay can thiét vi loi ich cta Cong ty.

1. C4c ndi dung ly v kién cd déng bing vin ban theo khoan 1 diéu 25 Pidu I€ cong
ty.

2. Trinh tu thi tuc lay ¥ kién 00 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh ctia
. DPHDCD: Céc budc lay v kién cd dong bang vén ban nhu sau:

a. Chuan bi Tai liéu:
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HDQT phai chuén bj: Ph1eu lay ¥ kién, du thao quyét dinh ctia DHPCD va céc tai
liéu giai trinh du thao quyet dinh. HDQT phai d¢am bao gui, cong b6 tai liéu cho cac
cb dong trong mot thoi gian hop Iy d& xem xét bidu quyét va phai giri it nhét muoi
(10) ngay trudc ngay hét han nhén phiéu 14y y kién.

b. Phiéu 14y ¥ kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Muc dich 14y y kién;

Ho, tén, dia chi thuong trd, qubc tich, s6 Thé cin cude cong dén, Gidy chimg
minh nhén dan, Ho ch1eu hodc chimg thyc cé nhén hop phép khéc ciia co dong
[a ¢4 nhan; tén, ma sb doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh 14p, dia chi try
s& chinh ctia c6 déng la td chirc hodc ho, tén, dia chi thudng try, quéc tich, s6
Thé can cudc cdng dan, Gidy chimg minh nhan dan, Hb chiéu hodc chimg

thye ca nhan hop phap khac cua dai dién theo Uy quyen cua co dong la t6
chire; s6 luong cb phan ctia timg loai va s6 phiéu bidu quyét cia co dong;

Van dé cAn 14y ¥ kién dé théng qua quyét dinh;

Phuong an bleu quyet bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién
dbi voi timg vén dé ldy v kién;

Thoi han phai gii vé Cong ty phiéu 14y ¥ kién da duoc tra 104
Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HDQT va ngudi dai dién theo phap luét cia Cong
ty.

c. Thong béo vé viéc chét danh sach co déng dé thuc hién lay ¥ kién c¢b dong bang
van ban Cong ty cong b thong tin v& viée 1p danh séch co dong @8 thyc hién lay
v kién bang vin theo theo quy dinh.

d. Lap danh séch c6 dong d8 thuc hién 14y ¥ kién ¢ dong béng vin ban

Danh sach cé déng thuc hién 14y ¥ kién cb dong bang vin ban dugc thuc hién tvong
tu hop Pai hoi co dong.

e. Gui tai lidu va phiéu lay y kién cho c6 dong

— Phiéu lay v kién kém theo dy théo quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dugc gul
béng phuong thirc bao dam dén dugc dia chi dang ky cuia ting cb dong,

— HDBQT phai dam bao giii, cong bé tai lidu cho cac c¢b dong trong mot thoi gian hop

ly dé xem xét biéu quyét va phai gui it nhét mudi (10) ngay trudc ngay hét han nhéan

phiéu 14y v kién.

£, Nhén phiéu lay y kién giri v ctia ¢b dong

— Phiéu 14y vy kién da duoc tra 161 phai ¢6 chit ky ctia cb dong 14 cé nhan, hodc ngudi

dai dién theo phap luat cia co dong la td chitc hodc ca nhan, ngudi dai dién theo
phap ludt cua t6 chirc dugc ty quyén.

— Phiéu lay y kién c6 thé duge gii vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:

» Gui thu: Phiéu 14y v kién gui vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi
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d4n kin va khéng ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;
» GUi fax hodic thu dién tir: Phiéu iy y kién gui vé Cong ty qua fax hogc thu
dién tur phai duoc gift bi mat dén thoi diém kidm phiéu.

— Cac phleu 14y v kién Cong ty nhan duogc sau thoi han di x4c dinh tai ndi dung phiéu

_ lay y kién hodc dd bi mé trong trucmg hop gt thu hodc dugc cong bé trude thoi

diém kiém phiéu trong tru’ong hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 18. Phiéu iy ¢
kién khong dugc gui vé duge coi 1a phiéu khéng tham gia bidu quyét.

g. Kiém phiéu va Lép bién ban kiém phiéu

HDQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy chung kién ctia Nguoi phu
trach quén tri cong ty hodc clia cd dong khong phai 12 ngudi quan 1y doanh nghiép.

Bién ban kiém phiéu phai ¢6 c4c ndi dung chi yéu sau day:
— Tén, dia chi tru sé chinh, m4 s doanh nghiép;
— Muc dich va cic van dé cin 14y ¥ kién dé théng qua nghi quyét;
~ Sécb déng v6i tong s6 phleu biéu quyet dd tham gia bidu quyét, trong d6 phan

biét sO ph1eu bidu quyet hop 18 va sb biéu quyét khong hop 1€ va phuong thire
gui phleu biéu quyét, kém theo phu lyc danh sich c6 dong tham gia bidu

quyét;

— Tong s6 phiéu t4n thanh, khéng tan thanh va khéng c6 y kién dbi véi ting van
dé;

~ Céc vén dé da duoc théng qua;

- Ho, tén, chit ky cia Chu tich HDQT, nguoi dai dién theo phap ludt cia Cong
ty, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm st kiém phiéu.

Céc thanh vién HPQT, ngudi kiém phiéu va nguoi gidm st kiém phleu phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cta bién ban kiém phiéu; lién dé6i chiu
trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tlr cac quyét dinh duoc thong qua do kiém
phiéu khéng trung thuec, khong chinh xac.

h. Théng qua quyét dinh cia PHDCD

Nghl quyet dugc thong qua theo hinh thirc lay ¥ kién cd dong bang vin ban thuc hién
va c6 gid tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop DPHDCD.

1. Luu tai liéu

Phiéu lay y kién da duoc trd 1o, bién ban kidm ph1eu nghi quyét da duoc thong qua
va tai liéu c6 lién quan gt kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai dugc luu gift tai tru
s¢ chinh ctia Cong ty.

3.HDPQT khéng duoc lay ¥ kién cb déng bang vin ban trong nhitng truong hop céd
yéu t6 sau:

~ Bau bd sung hodc bau tam thei nhan sy vao vi tri thanh vién HDQT, khi sO
thanh vién Sé thanh vién HPQT con lai it hon sb thanh vién theo quy dinh
cua phap luat;
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— Xiny kién cd dong thong qua Nghi quyét PHDCD thudng nién.
Pidu 15. Yéu ciu hity bé quyét dinh cia PHDCD |
Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tix ngay nhan dugc bién ban hop PHDCD
hodc bién ban két qua kiém phiéu 1y y kién c6 déng bang vén ban, thanh vién HDQT,
Tong Giam dbc, c6 déng hodc nhoém co doéng quy dinh tai khoan 3 Diéu,12 bieu 1€
cong ty c6 quyén yéu céu Toa dn hodc Trong tai xem xét, hiiy bo quyét dinh cia
DPHDCDP trong cic truong hop sau déy:
1. Trinh tu va thu tuc triéu tép hop hodc 14y ¥ kién cb dong béng van ban va ra quyét
dinh cia PHPCD khong thyc hign ding theo quy dinh cta Luét doanh nghiép va
Piéu 18 Cong ty, trix trudng hop quy dinh tai Diéu 152 cua Luét Doanh nghiép.

2. No6i dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1é Cong ty.

.3. Truong hop quyét dinh ctia PHDCD bi hity bo theo qyyét dinh cia Toa an hodc
Trong tai, nguoi triéu tip hop PHDCD bi hily bo ¢6 thé xem xét t0 chuc lai cude
hop DHPCD theo trinh tw, thu tuc quy dinh tai Lu4t doanh nghiép va Dicu 1€ nay.

CHUONG IlI - THANH VIEN HPQT VA HPQT

e e e Bt e d e SR

MUC L PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEN VA BAT NHIEM THANH
VIEN HDQT

Pidu 16. Tiéu chudn va didu kién lam thanh vién HDQT
1. Thanh vién HDQT phai c6 céc tiéu chudn va didu kién sau day:

"a. C6 @0 ning luc hanh vi dan sy, khong thudce d6i tuong bi cdm quéan 1y doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

b. C6 trinh d0, c6 ning luc kinh doanh va t6 chic quan ly doanh nghigp.

¢. C6 stic khoe, pham chét dao dic tét, trung thyc, liém khiét, cé hiéu biét ludt phép.
d. Khong dugc dong thoi 1a thanh vién HDQT tai qua 05 cong ty dai ching khac.

e. Céc didu kién khéc theo quy dinh ctia Phép ludt.

2. Tiéu chudn thanh vién Hoi ddng quén tri doc 1ap nhu sau:

a. Khong phai 12 nguoi dang lam viée cho cong ty, cong ty con cua cong ty;
khong phai la ngudi da timg lam viée cho céng ty, cong ty con clia cong ty it
nhat trong 03 nam lién trudce do.

b. Khong phai la ngudi dang hudng luong, thi lao tir cong ty, trir cac khoan phu
cAp ma thanh vién Hoi dong quén tri duge hudng theo quy dinh;

c. Khoéng phai la nguoi ¢6 vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rut la co dong 1én cua cong ty; la nguoi
quan ly ctia cong ty hodc cong ty con cua cong ty;
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a. Khéng phai la nguoi tryc tlep hodc gian tlep s& hitu it nhit 1% téng sb cb
phin ¢6 quyén biéu quyét ctia cong ty;

b. Khdng phai la nguoi dé timg 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t
clia cong ty it nhat trong 05 nim lién trude do.

3. Chu tich HDQT khéng dugc kiém nhiém chirc danh Tong Giam déc.

Piéu 17. Cich thire ¢d déng, nhém cb dong g cit, dé cir ngudi vio vi tri thanh
vién HDQT

— Céc cb dong nim gitt cb phan pho thong tur [5]% tong s6 ¢b phan quy dinh tai khoan
5 didu 15 c6 quyén gop s6 quyén bleu quyet dé dé cwr cac ing vién Hoi dong quan
tri. Co déng hodc nhém c6 déng nam gift tir 5% dén dudi 10% tng sb cb phan co
quyen biéu quyét duge d& cr mot (01) ung vién; tr 10% den dudi 30% duge dé cir
t6i da hai (02) tmg vién; tr 30% den duéi 40% duoc dé cir toi da ba (03) tmg vién;
tir 40% dén dudi 50% duoc & ctr t&i da bbn (04) ung vién; tir 50% dén dudi 60%
duoc d& cir t6i da nim (05) tmg vién; tix 60% dén dudi 70% duoc dé o t6i da séu
(06) ing vién; tir 70% den 80% duoc dé ct tbi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén
dudi 90% duge dé cir tdi da tdm (08) Ung vién.

— Céccd déng phd thong tu nguyén tép hop thanh nhém théa méan céc didu kién quy
dinh dé dé& cr nguoi vao HPQT. Viée hop nhém nay phai thong bao cho Hoi dong
quén tri va cic c6 dong du hop PHDCD biét trude khi khai mac DHDCP.

— Truong hop s6 luong Gmg vién HBbQT thong qua & ctr va g cir van khong du 50
lugng can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cr thém ¢ ung ctt vién hogc t6 chire dé
ctt theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Khoan 4, Diéu 23 Quy ché nay. Thu tuc
HDQT duong nhiém gidi thiéu tmg vién HDQT phai dugc cong bé 6 rang va phai
dugc DPHDCD théng qua trudce khi tién hanh dé cir theo quy dinh phép luét.

Piéu 18. Cach thire bAu thanh vién HbQT

. Viée bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thire bau don phiéu, theo
do m01 ch dong c6 tong s6 phiéu bau tuong tng voi téng sb co phan s& hftu nhan
véi s6 thanh vién dugc bau clia HDQT va co déng co quyen ddn hét hoidc mot
phén téng s6 phiéu bdu ctia minh cho mdt hoic mot sb Gng ctt vién.

2. PhIeu bau cir do Ban t6 chitc PHCP chudn bi, ¢6 ghi danh sach ting cir vién, tong
50 phiéu bau ctia cb déng, c6 déng déu treo Cong ty.

'3. C6 dong nhan phiéu bau cu, ghi s6 phidu biu cho 1 Ung vién minh Iya chon. Phiéu
bau hop 1€ 14 khong bi tay x04, gach stra, khong viét thém noi dung vao phiéu
bau hodc biu nhiéu hon s6 lugng thanh vién HDQT dugc phép bau.

4. Nguoi tring ctr thanh vién Hoi Déng Quén Tri duoc xdc dinh theo sd ph1eu bau
tinh tir cao xuong thap, bét diu tir ing ctt vién c6 b phleu bau cao nhét cho dén
khi du s6 thanh vién Hoi Péng Quéan Trj (dam bao ty 18 t6i thidu thanh vién Hoi
Bong Quan Tri dfc 1ap) quy dinh tai Diéu 18 Cong Ty. Ung vién trang ctr thanh
vién Hoi Dong Quan Tri phai c6 it nhat mot (01) phiéu bau. P& dam bao dat s6
lugng t6i thidu thanh vién Hoi Bong Quan Tri doc 18p, céc Ung vién ddc 1ap s&
dugc chon trude (tinh theo sb phiéu bau tir cao xudng thap riéng cho céc ung
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vién doc 1ap). Sau khi chon di s6 lwong thanh vién Hoi DPoéng Quan Tri doc lap,
viéc chon céc thanh vién Ho1 Doéng Quan Tri con lai s& dugc tinh theo s6 phiéu
biu tir cao xudng thip (bao gém cac ing vién Hoi Pdng Quan Tri khong doc lap
va dgc 1dp con lai). Trudng hop c6 tir 02 Gng ctr vién trd [én dat cung s6 phiéu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctia HDQT thi s& tién hanh bau lai trong
s céc tmg ctr vién cé 36 ph1eu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy
ché bau cir.
Piéu 19. C4c trudng hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT
1. Thanh vién HPQT bi mién nhiém trong cic trudng hop sau day:
a. Khong c6 di tiéu chuén va didu kién theo quy dinh tai Didu 155 Luat Doanh
nghiép.
b. Cé don xin tir chirc va dwogc chap thuan
c. Chét, mat quyén cong dan, bi truy ctru trdch nhiém hinh su hodc két 4n ti giam. ..
~d. Céng ty bi phd san, giai thé.
2. Thanh vién HPQT c6 thé bi bai nhiém trong céc trudng hop sau diy:
a. Khong tham gia cac hoat dong cia HDQT trong 06 (sau) thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khéang.
b. C6 dong 1a t6 chirc két thuc hoat dong hodc cb dong d6 thay ddi ngudi dai dién
theo iy quyén dang 12 thanh vién HDQT
Pidu 20. Thong bao vé bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién HDQT
Sau khi co quyet d}nh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, Coéng ty c6
trach nhiém cong bd thoéng tin trén trang dién tir ciia Cong ty va cho cac co quan quan
1y nha nude theo trinh tw va quy dinh ctia phap luét.
Piéu 21. Cach thic gioi thiéu ing vién thanh vién HDPQT
1. HDQT tri¢u tap cude hop HDQT v& viée bAu ¢t thanh vién HPQT @ phd bién
noi dung bau cir: 56 lugng, co cau thanh vién HBQT, tiéu chuén 1 ng vién tham gia

bau ctr, cach thic dé cir, ng ctt theo quy dinh tai Piéu 16 Quy ché nay. Viéc béu
ot s& duge thyc hién tai PHDCD gan nhit.

2. Cong ty ban hanh théng bao cong bé cong khai v& viée bau cir thanh vién HDQT
trong d6 ghi & 1y do bau cir, s6 lugng, tiéu chuén va céch thirc bau ci, thil tuc thuc
hién tmg ct, dé cir. .

3. HDQT tong hop danh sach mg vién thong qua d& o, ing ctr va thdm dinh thong
tin vé ting Ung vién nham dam bao cic ing vién dap tmg du didu kién, tiéu chudn
lam Thanh vién HPQT theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

4. Truong hop s6 luong tng vién HDQT théng qua d& clr va tmg ctr vin khéng du
56 luong can thiét, HDQT s& chuan bi danh sach ting vién theo c4c tiéu chi sau:

~ S6 lugng tmg vién: 1a s6 wong con thiéu sau khi tbng hop danh sach tmg vién
hop 1€ thong qua dé ctr, ing ctr tai Khoan 3 Diéu nay.

— Ung vién do HPQT gi6i thiéu phai duoc da s6 Thanh vién HPQT dwong
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nhiém tién hanh bidu quyét théng qua.
~ Ung vién do HPQT giéi thidu phai dam bao t&i thidu cac didu kién, tiéu chuin
theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép.

MUC II. TRINH TU VA THU TUC HQOP HPQT
Piéu 22. Théng bio va chuin bi ngi dung hop

I. Théng bao hop HDQT phai dugc giti cho c4c thanh vién HDQT it nhat 05 ngay
lam viéc trude ngay hop.

= Thong bao hop HPQT phai diy di thoi gian, dia dlem hop, chuong trinh, ndi dung
céc van dé thao luén, kem theo tai liu cén thlet vé nhitng van dé dugc thao luan
va biéu quyét tai cude hop va phiéu bidu quyét cho thanh vién HDQT khong thé
du hop.

— Cude hop HDQT duge tién hanh tai try s& chinh cta Cong ty hodc tai dia diém
khéc & theo quyét dinh cia Chu tich HDQT va dugc sy nhat tri cia HPQT.

2.Chu tich HDQT hodc ‘nguoi triéu tip ghi thong bdo mai hop va cac tai liéu kém
theo dén Tong Gidm dbc nhu déi véi cac thanh vién HDQT. Téng Gidm débc co
quyén du cac cude hop ctia HDQT; ¢6 quyén thao luan nhung khéng dugc biéu quyét

3. Thong bao moi hop dugc gui bing thu, fax, thu dién ti hodc phuong tién khic,
nhung phai bdo dam dén duoc dia chi lién lac clia timng thanh vién HDQT duoc ding

ky tai Congty.

— Thanh vién HPQT c6 thé tir chbi thong bao moi hop bang vin ban, viée tir chdi
nay c6 thé duge thay déi hoic hity bo bang van ban cta thanh vién HDQT do.

— Thanh vién HPQT c6 thé yéu ciu bd sung ngi dung chwong trinh hop bang thu,
fax, thu dién tir hodic phuong tién khéc t6i Cha tich HPQT hoiic nguoi trigu tap.

4.Cac hinh thic hop khac

a. Cudc hop cua HDQT c6 the t6 chirc theo hinh thirc héi nghi truc tuyén gilta cac
thanh vién cia HDQT khi tht c4 hodic mét sb thanh vién dang & nhiing dia diém khéc
nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

—~ Nghe timg thanh vién HDQT khéc cling tham gia phét bidu trong cudc hop;
— Phat biéu v6i tat c& céc thanh vién tham dy khéc mét cach ddng thoi,

b. Viéc thdo luén gifta cac thanh vién c6 thé thuc hién mét cach truc tiép qua dién

- thoai hodc bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc
nay. Thanh vién HDQT tham gia cudc hop nhu vy duge coi 1a “cé mit” tai cude
hop do. Dia diém cudc hop duoc t6 chirc theo quy dinh ndy 13 dia diém ma c6 dong
nhét thanh vién HDQT, hodc 14 dia diém c6 mit Chu toa cudc hop.

c. Céc quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc t6 chirc va tién
hanh mét cach hop thie, ¢6 hiéu luc ngay khi két thuc cude hop nhung phai duoc
khang dinh bing cac chit ky trong bién ban cta tit ca thanh vién HDQT tham du
cudc hop nay.
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Diéu 23. Piéu kién té chitc cude hop HPQT

1. Cac cude hop ctia HPQT chi dugc tién hanh va thong qua cac quyét dinh khi c6
it nhAt 3/4 (ba phin tur) s6 thanh vién HDQT ¢6 mit truc tiép hodc qua ngudi dai
dién (nguoi dugce vy quyén).

2. Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cugc hop phai duge

triéu tap lai trong thoi han bay (7) ngay ké tir ngay du dinh hop 14n thir nhét. Cude
hop triéu tap lai dugc tién hanh néu cé hon mot ntra (1/2) s6 thanh vién HDQT
du hop.

3. Thanh vién HPQT chi duoc uy quyén cho nguoi khac du hop néu duoc da sb

thanh vién HPQT chép thuan.

Pidu 24. Cich thire biéu quyét va thong qua Nghi Quyét ciia HPQT

1. Trr quy dinh tai Khoan 2 diéu nay, mdi thanh vién HPQT hodc nguoi duoc uy
quyen trye tiép c6 mat v6i tu cach ca nhén tai cude hop HDQT c6 mdt (01) phiéu
biéu quyét.

2. Thanh vién HPQT khéng dugc biéu quyét vé céc hop dbng, cac giao dich hoic
dé xuét ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan t6i thanh vién d6 co loi ich va loi ich

~d6 mau thuan hoc c6 thé mAu thuin VO‘l loi ich cia Cong ty. Thanh vién HDQT

khéng dugc tinh vao ty 18 thanh vién tbi thiéu c6 mat dé cd thé t6 chue cude hop
HPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén bidu quyét;

3. Theo quy dinh tai khoan 4 diéu nay, khi c6 vén d8 phét sinh trong mdt cude hop
ciia HDQT lién quan dén murc d6 loi ich cia thanh Vlen HDPQT hoéc lién quan den
quyén bidu quyét ciia mot thanh vién ma nhing vén dé d6 khéng duoc giai quyét
bang sy ty nguyén tir bd quyén biéu quyét ctia thanh vién HDQT lién quan, nhiing
vén dé phét sinh do s& dugc chuyen t6i chu toa cude hop va phén quyét ctia chi toa
lién quan dén vAn d& nay s& c6 gié tri 1 quyét dinh cudi cling, trit trudng hop tinh
chét hodc pham vi lgi ich cua thanh vién HDQT lién quan chua dugc cong b day
du;

4. Thanh vién HPQT hudng loi tr mot hop dong dugc quy dinh tai Pidu 167 Lut

Doanh nghiép dugc coi la c¢6 lgi ich dang ké trong hop dong do.

*5. Thanh vién HPQT c6 thé gii phleu bidu quyet dén cudc hop thong qua thu, fax,

thu dién tr. Truong hop giri phiéu biéu quyet dén cude hop théng qua thu, phiéu
bidu quyet phai dung trong phong bi kin va phai dugc ohuyen dén Cha tich HDQT
cham nhit mot (01) gio trudce khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude sy
ching kién ctia tt ca ngudi du hop.

6. HPQT théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s¢ da s6 thanh vién
HDPQT du hop tan thanh. Truong hop s& phiéu tan thanh va phan d6i ngang bing
nhau, phiéu biéu quyét ctia Chu tich HDQT la phiéu quyét dinh.

7.Nghi quyét theo hinh thirc lay v kién bang vin ban dugc thong qua trén co so' y
kién tan thanh ctia da s6 thanh vién HDQT ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét niy cé
hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyet duoc thdong qua tai cude hop.
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Dicu 25. Bién ban hop HDQT
1. Cac cude hop ciia HDQT phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu gitt
dudi hinh thire dién tir khic. Bién ban phai 18p bang tieng Viét va c6 thé 14p thém
bang tiéng nude ngoai, c¢6 céc ndi dung chit yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
b. Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;
c. Thoi gian, dia diém hop;

d. Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duge iy quyén dy hop va cach thic
du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

e. Cac vén dé dugc thdo ludn va biéu quyét tai cudc hop;

f. Tém tat phat biéu ¥ kién ctia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cta
- cudc hop;
g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi 16 nhitng thanh vién tan thanh, khéng tén thanh
va khéng co y kién;
h. C4c van dé da duoc théng qua;
i. Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban.

Chu toa va nguoi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c
cta ndi dung bién ban hop HPQT.

2. Bién ban hop HPQT va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc luu gift tai tru
chinh ctia cong ty.

3.Bién ban 14p bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai ¢d hiéu luc ngang nhau. Truong
hop ¢6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi
“dung trong bién ban tieng Viét c6 hiéu luc 4p dung.

Diéu 26. Théng bio Nghi quyét/Quyét dinh HPQT

Sau khi ban hanh Nghi quyét/quyét dinh HDQT, Céng ty ¢6 trdch nhidm cong bé
thong tin trén trang thong tin dién tir ciia Céng ty va cho céc co quan quéan Iy nha
nudce theo trinh tu va quy dinh hién hanh. |

CHUONG IV - HOAT PONG CUA UY BAN KIEM TOAN

Diéu 27. Thanh 1ap va Hoat ddng cita Uy Ban Kiém Tosn
1. Uy Ban Kiém To4n 14 co quan chuyén mon ctia thudée HDQT, co ciu ¢ tir 02 thanh
vién tré 1én.
2. Tiéu chuan cta Thanh vién Uy Ban Kiém Toan:
- Chi tich ctia Uy Ban Kiém Toan phéi I thanh vién déc lap HDQT
- Céc thanh vién vién ctia Uy Ban Kiém Toén phai I3 thanh vién HDQT khéng didu
hanh
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3.Quyén han va trach nhiém cta Uy Ban Kiém Toén:

a)Giam sét tinh trung thyc cia béo cdo tai chinh ctia cdng ty va céng bd chinh thirc
lién quan dén két qua tai chinh ciia cong ty;

b) Ra so4t hé thong kiém soat ndi bd va quan ly rui ro;

c) Ré soat giao dich vi ngudi ¢6 lién quan thude tham quyen phé duyet cia Hoi dong
quan tri hodc Pai hoi ddng cb dong va duara lchuyen nghi vé nhitng giao dich céan co
phé duyét cua Hoi dong quén tri hodc Dai hoi ddng co dong;

| d) Giam sat bd phéan kiém toan ndi bd ctia céng ty;

) Kién ngh1 cong ty klem toan ddc 1ap, muc thu lao va didu khoan lién quan trong
hop dong v0i cong ty kidm toan dé Hoi ddéng quan tri thong qua trude khi trinh 1&n
Dai hdi dong cd ddng thudng nién phé duyét;

e) Theo d&i va danh gia su doc 1ap, khach quan cua cﬁng ty kiém toan va higu qua
clia qua trinh kiém toan, dic biét trong trudong hop cdng ty cé st dung cac dich vu
phi kiém toén ctia bén kiém toén;

f) Gidm st nham bao dim cong ty tudn thu quy dinh ctia phap ludt, yéu ciu cia co
quan quan ly va quy dinh n¢1 bo khac cta cong ty.

e)Khi c6 yéu cdu ctia C6 Pong hodc nhém Cb Déng duge quy dinh tai Khoan 3 Pidu
12 cta D1eu Lé cong ty, thuc hién va tlen hanh kiém tra trong thoi han bay (07) ngay

_lam viéc, k& tir ngay nhén dugc yéu cau. Trong thoi han mudi lam (15) ngay lam

viée, ké tr ngay két thic kiém tra, Uy Ban Kiém Toan phéai béo cdo giai trinh v&
nhiing van dé dugc yéu cAu kiém tra dén H6i Bong Quén Tri va C6 Dong hodc nhém
Cd Pong ¢ yéu clu. Viée kiém tra ciia Ban kidm toan ndi bd quy dinh tai khoan
nay khong dugc can trd hoat dong binh thuong cta Hoi ddng quan tri, khong giy
gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cta Céng Ty;

f)Xay dung co ché tiép nhan y kién phan anh, khiéu nai ctia nhén vién trong Cong
Ty vé céc sai pham thidu sét trong viée quan ly, didu hanh kinh doanh, quan tri ri
ro, kiém soat ndi bd. Co ché nay phai dam bao bao mat va bao vé€ quyén loi hop
phép ctia ngudi phan anh, khiéu nai, cling nhu quy dinh v& diéu tra doc 1ap va cic
bude xt ly sau do.

g)Khi phat hién thanh vién H6i Dong Quan Tri, Téng Giam Péc vi pham nghia vu
clia ngudi quan ly Cong Ty quy dinh tai Didu 43,44,va 45 ctia Luat Doanh Nghiép

- va ctia Piéu Lé nay thi phal yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham cham dit ngay hanh

vi vi pham, dong thoi gui thong bao ngay bang vin ban dén Hoi Pdng Quan Tri dé
Hoi Pong Quan Tri ra quyét dinh xtt ly;

h)Klem tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thye va mic do can trong trong quan
ly, diéu hanh hoat déng kinh doanh, trong t6 chtic cong téc ké toan, thong ké va
14p bao cao tai chinh;

D) Xem xét s6 ké toan va céc tai liéu khac ciia Cong Ty, cdc cong viéc quan ly, diéu
hanh hoat dong cua Cong Ty theo quyet dinh cta Pai Hoi Bong C6 Pong hoac theo
yéu cAu clia C6 Dong hodc nhém C6 Pong duge quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12 ctia
Diéu Lé;
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4. Cudc hop cua Uy Ban kiém tién h‘émh’hop }}oéc thao ludn dinh ky hang quy trude
cude hop quy cua HDQT. Thanh phén t6i thiéu cia mét cude hop 1a 2/3 thanh vién.

CHUONG V - QUY DINH TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM,
MIEN NHIEM NGUOI QUAN LY CONG TY

Diéu 28. Céc tiéu chuin dé lya chon nguoi quan ly cong ty

1. Nguoi quan ly cong ty: bao gdm cac chire danh, cha tich HPQT, thanh vién HPQT,
Tong Giam Doc diéu hanh, ph6 Tong Giam Déc va Ké toan trudng.

2. Tiéu chuan cta nguoi quan ly cong ty

~ €6 du néng lyc hanh vi dén sy, khong thudc ddi tuong bi cAm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

— C6 dao dtrc nghd nghi€p, trung thue, nhiét tinh va c6 uy tin;
~ Ném viing nghiép vu, chuyén mén linh vuc phu trach;
~ Co nang luc quan tri;

Céc tiéu chuén riéng cu thé cho timg vi trf (ngoai trir Téng Gidm dbe) s& do Téng
Giam doc dé xuat va HDQT phé chuan.
3. Tiéu chuan va diéu kién lam Téng Gidm dbc/Phé Tong Gidm dbe
Ngoai nhiing quy dinh tai khoan 5 Pidu 162 Ludt Doanh nghiép, Téng Giam déc/Phé
Tong Giam doc con phai dap tmg céc tidu chuan va didu kién dudi day:
- C6 du kién thirc va kinh nghiém quén ly Céng ty: T6t nghiép dai hoc trd Ién,
c6 kinh nghiém lam cdng viéc quan ly, diéu hanh trong linh vyc hanh nghé
kinh doanh chu yéu ctia Cong ty.

-~ C6 stic khoé, pham chit dao duc tét, hidu biét phap luat.
— (Céac quy dinh khac theo qui dinh ctia Phép luat.

Tuy theo ting giai doan phét trién cia Céng ty, tiéu chuén va didu kién ctia Téng
‘Giam doc do HPQT quyet dinh.

4.Tiéu chuén lva chon K& todn trudng
Cac tiéu chuén va dieu kién cho vi trf K€ toan truéng nhu sau:

~ Khéng thudc ddi tuong nhiing ngudi bi cdm dam nhiém cong tic ké toan
quy dinh tai diéu 52 Luét Ké toan.

- Co pham chét dao duc, pham chét dao dtc nghé nghiép, trung thuc, cé y thitc
chap hénlrl va dau tranh bao vé quyén lgi, chinh sach, ché do quan 1y tai chinh
va kinh t€ theo quy dinh ctia phap luét va ctia Cong ty;

— Co6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu ké toén, ¢6 thoi gian céng tac thyc té trong
nghé ke todn it nhat 1a ndm (05) nim va c6 chiing chi bdi dudng va cap ching
chi k& todn truéng ding theo quy dinh ctia phép luat vé ké toan.

Diéu 29. Viéce bb nhiém nguoi quan 1y cong ty

— Nguoi quan ly doanh nghiép phéi ¢6 trach nhiém thuc hién c4c nghia vu theo quy

Page 17|23



QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY Stra d6i lGn thir 5

dinh tai Diéu 16 & Cong ty dat dugc cac muc tiéu d& ra trong hoat dong va tb chic.

— HDPQT bd nhiém mdt thanh vién trong HDQT ho#c thué moét nguoi khac lam Tong
Giam ddc. Nhiém ky cla Tong Giam dbc 13 khéng qua nim (05) nam va co thé
duoc tai bd nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc cin ct vao cac quy dinh tai

hop dong lao dong.

— Viéc bd nhiém Ban Pidu Hanh gdm Tdng Giam doc Pho Tong Giam dbc, Ké
toan trudng do HDQT phé duyét danh sach va ky quyét dinh bd nhiém

— Viéc bd nhiém cac chitc danh quan ly khac gom Giam Boc Phé Giam Déc cac
Phong ban nghiép vu do Téng Gidm Pdc ky quyet dinh b nhiém trén co s& danh
sach d& xuét ciia TGP duoc HDQT phé chuan.

— Theo dé nghl cta Téng Gidm dbc va dugc sy chép thuén ctia HPQT, Céng ty
dugc tuyén dung nguoi quan ly khac véi sb lugng va tidu chuén phu hop véi co
cAu va quy ché quan 1y ctia Cong ty do HPQT quy dinh.

~ Nguoi quén ly doanh nghiép phai ¢ trach nhiém thwc hi¢n cdc nghia vu theo quy
dinh tai Diéu 18 dé Cong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va tb chiic.

Diéu 30. Ky hop dong lao dong v6i ngudi quén ly cong ty

— Sau khi ¢o quyet dinh bo nhiém Tong Gidm déc cia HDQT, Chu tich HDQT ky
hop dong lao dong véi Tong Giam dbc. Noi dung ctia Hop dong lao dong theo quy
dinh ctia phap luét hop ddng lao ddng va cac thoa thuan khoéng tréi véi quy dinh
cta phdap luét.

— Téng Giam dbc hodc Chu tich HbQT thuc hién ky hop ddng lao dong voéi ngudi
quén 1y khac sau khi duoc su chép thuén ctia HDQT.

Pidu 31. Cic trudng hop mién nhiém, bai nhiém nguoi quin 1y cong ty
1.Péi véi chirc vu Téng Gidm dbe:
— HPQT c¢6 thé mién nhiém, bai nhiém Tong Gidm dbc khi da s6 (trén 50%) thanh

vién HDQT du hop ¢6 quyén biéu quyét tan thanh va bd nhiém mdt Téng Gidm
dbc méi thay thé.

— Tbng Giam dbe co6 thé dugc HDQT mién nhidm trong céc trudng hop sau:
a. Do nhu cdu cdng téc, didu chuyén, luan chuyén nhan sy cia Cong ty;
b. Do stic khde khong dam bao dé tiép tuc cong téc;
c. Va céc trudng hop khac ma phap luét cho phép
_ Téng Giam dbc c6 thé bi HDQT bai nhiém trong céc truong hop sau:
a. Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham néi quy, quy ché cua Cong ty;

b. Vi pham phép luat nhung chua dén muc bi truy ciu trach nhiém hinh sy hodc
chua dén murc budc phai chim dit hop dong lao dong;

c. Va nhiing truong hop khéac ma phép luét cho phép.

2. Péi voéi chitc vu nguoi quan 1y cong ty khéc: viéc mién nhi¢m, bai nhiém do
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HDQT quyét dinh theo dé xuét cua Téng Giam déc.
- Viéc mién nhiém, bai nhiém néu trén khong dugc tréi véi cde quyén theo hop ddng
cta nhitng nguoi bi bai nhiém (néu cob).
Piéu 32. Thong bao bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém nguoi quan ly cong ty
‘Sau khi ¢é quyét dinh bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém hodc cach chiic nguoi quan
ly, Cong ty c6 trach nhi€ém cong bo thong tin trén trang dién tir cia Cong ty va cho
cac co quan quan ly nha nude theo trinh ty va quy dinh cta phap luét.

CHUONG VI — THU TUC PHOI HOP HOAT PONG GIUA HPQT VA
TONG GIAM POC

Pidu 33. Nguyén tic lam viée va Phdi hop hoat dong

1. Thanh vién HDQT, Téng Giam ddc va ngudi quan Iy khéc phai tu chiu trach nhiém
trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugce giao va phéi nghiém tic phéi hop hoat déng
dé bao vé quyén loi hop phép clia ¢b déng, phét trién Céong ty.

2. Tét ca céc thanh vién déu cé quyén bao luu v kién thong nhét hoic khong thong
nhét d6i véi mot ndi dung va co trach nhidm giai trinh v& vide d6 khi duoc yéu cau.

Cac thanh vién HDQT, Téng Giam dbc thuong xuyén trao ddi trong cdng viéc va
cung cép thong tin qua lai trén tinh thin hop tac, hd trg tao diéu kién lam viée theo
ding quy dinh cta Diéu 1€ va phap luat nhim diéu hanh hoat dong san xuét kinh
doanh ciia Céng ty theo ding dinh hudng duoc PHPCD théng qua.

Pidu 34. Phoi hop hoat dong giiva HPQT véi Téng Giam dbe
1. Phdi hop trong viéc trién khai cong viéc

a. HDQT khi cén thiét s& st dung nhan su va trang thiét bj Cong ty dé phuc vu cong
tac ciia HDQT. Péi véi cong téc to chire PHDCD, HDQT thong bao cho Téng Gidm
dbc vé viéc phdi hop, stt dung ngudn lyc trude it nhat bon muoi ldm (45) ngay trudce
ngay PHDCD.

b. Tai cac cudc hop cua HDQT, Chu tich HDQT hogc Cht toa cude hop cén cir ndi
dung cudc hop dé quyét dinh mdi thanh vién Ban Téng Giam dbc va/hodic ngiroi

-quan ly khac phy trach cac mang cong viéc c6 lién quan du hop va tham gia dong
gbp vy kién (néu co).

c. Tai céc cugc hop dinh ky hodc dot xuét hodc cac cude hop lién quan dén cic nodi
dung quan trong do Tong Giam ddc chu tri, Chi toa cude hop cén cr vao ndi dung
cudc hop dé quyet dinh moi Chu tich HPQT va/hodc thanh vién HPQT du hop va
déng gop ¥ kién (néu c6). Noi dung cude hop dugc 1ap thanh bién ban va gii cho
Chu tich HDQT mét ban dé bdo céo.

d. Péi v6i cac vén d& ma HDQT phe duyét theo To trinh clla Tong Gidm dbc, HDQT
phéan hdi trong vong bay (07) ngay lam viéc hodc mot thoi han khéc do hai bén cling
thoa thudn.

e. Tong Gidm ddc 6 trach nhiém béo cdo bang vin ban vé viéc thuc hién nhiém vu
va quyén han duoc giao theo dinh ky cho HBQT (quy/06 thang/ndm) va cho
' DHDCD thuong nién hodc khi duge yéu cau.
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“f. Trong trudng hop cép thlet vi nhiing myc dich lién quan den nhiém vu cta minh,

thanh vién HDQT cé quyén yéu cau Tong Giam dbc cung cap céc thong tin vé hoat
dong ctia Cong ty. Tong Giam dbc chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuan loi cho
Chu tich HPQT va céc thanh vién HPQT dugc t1ep can cac thong tin, cac bao cao
trong thoi gian nhanh nhét.
g. Téng Gidm dbc c6 quyén tir chdi thi hanh va bao luu cac ¥ kién chia minh dbi véi
céc quyét dinh cia HPQT néu nhan thay quyét dinh nay trai phap luat, Piéu 18 Cong
ty, cac Quy ché quan 1y hodc Nghi quyét cia PHPCP. Trong trudong hop nay, Tong
Giam dbc phai ¢6 béo cdo giai trinh ngay v6i HPQT bang vin ban. Truong hop phét
hién rii ro c6 thé anh hudng 16n dén uy tin hodc/va hoat déng san xuét kinh doanh
ctia Cong ty hodc phét sinh cic su viée xét thiy can thiét, Téng Giam ddc c6 trach
nhiém béo cdo ngay cho HDQT d&é tryc tiép theo ddi va cé bién phép xir Iy.

2. Phéi hop khac Chi tich HDQT va Tong Giém doc teo diéu kién cho cée thanh
vién HDQT, thanh vién Ban Tong Giam doc va nguoi quan ly khac tham gia cac
khoa hoc ngh1ep vu, cc hoat ddng khao sét thuc té, cac hoi thao nghiép vu trong va
ngoai nuédc nhim trau doéi, hoc hoi kinh nghiém, nang cao kién thuc q_uan tri, didu
hanh Cong ty. Viéc tham gia cdc khoa hoc, khao sit, hoi thao cta thanh vién HDQT,
thanh vién Ban Tong Giam ddc va nguoi quan ly khac khdng duge anh hudng dén
cong viéc chung cua Cong ty.

Diéu 35. Cac truong hop Tong Giam doc dé nghi tri¢u tap hop HDQT va nhitng

van dé cin xin ¥ kién HDQT

1. Yéu chu triéu tp hop HDQT
- Truong hop Téng Giam dbc phét hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham

bidu 1 cong ty cla thanh vién HDQTva nguoi quan Iy khac, Téng Giam dbc phai
thong bao bang van ban véi HDQT trong vong 48 gio yéu cAu triéu tap hop HDQT,
dong thoi yéu cau ngudi 6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6 giai phép
khac phuc hau qua.

- Téng Gidm ddc c6 thé d& nghi triéu tip hop HDQT khi nhén thdy c6 sy kién gy

anh huong nghiém trong té1 hoat dong san xuat cua Cong ty.
2. Téng Giam dbc c6 thé xin ¥ kién chi dao ctia HPQT khi thuc hién quyén va
nhiém vu ciia minh.
CHUONG VII - PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT DONG, KHEN
TIZIU'O'NG VA KY L[IAT bOI VO'IVTHA'NH VIEN HDQT,
TONG GIAM POC VA NGUOI QUAN LY KHAC
Diéu 36. Panh gia hoat dong
1.HPQT ¢6 trach nhiém xay dung céc tiéu chun dénh gi4 hoat dong cho tAt c4 cac

- doi tuong 14 thanh vién HDQT, Tong Giam doc va ngudi quan ly khac.
2.Hang nam, can cﬁ’véo chuc nang, nhiém vu dugc phan céng va cic tiéu chuén
danh gia da duogc thiét 1ap, HDQT t6 chirc thuc hién danh gia hoat dong thanh vién
HDPQT va thanh vién Ban Tong Giam déc.

3.Viéc dénh gi hoat dong cia can bo quan 1y khéc do Tong Gidm dbc thuc hién
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hodc ¢6 thé dua vao ban ty danh gia hoat dong clia cac can bd quan 1y nay.
4.Tiéu chi danh gia hoat dong;:

— K&t qua thuc hién cong viéc dugce giao gom muc do hoan thanh, khéi lugng,
chét luong, hidu qua céng viée c4 nhén, két qua phat trién ctia don vi.

— Pham chét, dao dtic, 161 sbng, nhan thtec, tu tudng, viéc tudn thi va chip hanh
Diéu 1é Cong ty, ndi quy lao ddng, chi truong, chinh sach ctia Cong ty va quy
dinh phép luat.

— Nang luc cd nhén gbm 1<1en thirc, trinh d6 chuyén mén, kha ning giai quyét
van dé va k¥ nang giao tlep, trinh bay.

— Ning luc quan 1y, 1inh dao gdm khé ning quan ly va van hanh hé thong quy
trinh, kha néng dao tao nhén vién, quan Iy va sir dung hiéu qué cc nguén luc,
thai d6 chdng quan liéu, tham nhfing, lang phi.

— Tinh than hoc tap nang cao trinh dg, trung thyc, cau thi trong cong tac, y thirc
t6 chire, ky luét, tinh than trach nhiém trong cong viéc dugc giao va vi tri dam
nhiém.

—  Poan két, phdi hop trong va ngoai don vi, phdi hop ning cao méi quan hé hop
tac trong vangoai Cong ty.

— Mrc d6 tin nhiém ctia nhéan vién cap dudi va ngudi lao dong trong Cong ty.
Dleu 37. Khen thuéng

1. HBQT ph01 h0p cting Tong Gidm doc c6 trach nhiém xay dung Quy ché khen
thudng (d6i véi HDQT va Ban Didu Hanh va céc can bd quén 1y khac). Viéc khen
thuéng duge thye hién dua trén két qua danh gia hoat dong tai Diéu 47 ciia Quy
ché nay.

2. Coéng ty s& tién hanh khen thudng dinh ky hodc dét xuét cho tip thé hodc ¢4 nhan
thanh vién HDQT, Téng Gidm ddc va nguoi quan ly khac duge danh gia c6 thanh
tich trong cdng tac quan ly hodc trong qué trinh thue hién nhiém vu.

3. Thudng céc thanh vién HDQT, Ban Diéu Hanh va ngudi quéan 1y cong ty do thyc
hién vuot chi tiéu ké hoach SXKD kinh doanh hang nidm s& do HDQT lap to trinh
DPHDCD phé duyét tai ky PHPCD thuong nién.

Picu 38. Ky luat
1. HbQT/Ban Téng Gidm dbc c6 trach nhidm xdy dung hé théng ky luat dua trén

tinh chit va mic d6 cta viée vi pham. Viéc ky luat phai c6 hinh thirc cao nhit 1a
bai nhiém, cach chuec.

2. Thanh vién HPQTcéan b quan ly khéng hoan thanh nhi¢m vu ciia minh so véi
yéu cdu véi sy trung thue, siéng nang, can trong s€ phai chju trach nhiém cé nhan
vé nhitng thiét hai do minh géy ra.

3. Thanh vién HDQT, c4c bo quan ly khi thye hién nhiém vu ma ¢6 hanh vi vi pham
quy dinh phap luét hodc quy dinh ctia Céng ty thi tuy theo mic d6 vi pham ma bi
xu ly ky ludt, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh su theo quy
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dinh cua phap luét va Diéu 1é Cong ty. Truong hop géy thiét hai dén loi ich cua
Cong ty, co ddng hodc nguoi khéc s& phai bdi thudng theo quy dinh cua phép luat.

CHUONG VIII —- TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM,
MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRI
CONG TY

Pidu 39. Viéc bd nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty

1. HPQT co thé bd nhiém it nhét 01 nguoi lam cac nhiém vy ctia Nguoi phu trach
quan tri cong ty.

2. Nhiém ky ctia Ngudi phu trdch quén trj cong ty do HDQT quyét dinh, t6i da 1a
nam (05) nam.

Pidu 40. Cac tiéu chuin dé lwa chon ngudi phu trach quan tri Cong ty
1. C6 d ning luc hanh vi dén su, ¢6 dao dic nghé nghiép, trung thyc, nhiét tinh
va co uy tin;
2. Phai 1a ngudi c6 hidu biét vé phép luat, khong dugc ddng thoi lam viée cho cdng
ty kiém toan ddc 1ap dang thuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cta cbng

ty.
3. Co ning luc quan tri;

4. Che tiéu chuén khac theo quy dinh cta phép luét, Diéu 18 va quyét dinh cta
HDQT.

Piéu 41. Cac truwong hop mién nhiém, bai nhiém nguoi phu trach quén tri Cong
ty

1. HPQT c6 thé mién nhiém, bai nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty khi da s6
(trén 50%) thanh vién HPQT du hop ¢6 quyén bidu quyét tan thanh va bd nhiém
mdt Nguoi phu trach quan tri cong ty moi thay thé.

2. Nguoi phy trach quan tri Cong ty c6 thé dugc HDQT mién nhiém trong céc truong
hop sau:

a. Do nhu ciu cong tac, didu chuyén, luén chuyén nhan su ctia Céng ty;
b. Do stic khde khong dam bao @ tiép tuc cong tac;
c. Va cac truong hop khac ma phap ludt cho phép.

3. Nguoi phu trach quan tri cong ty co thé bi HDQT bai nhiém trong cé4c trudng hop
sau

a. Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham néi quy, quy ché cua Cong ty;

b. Vi pham phép ludt nhung chua dén mirc bi truy ctru trdch nhiém hinh sy hodc
chua dén muc

budc phai chdm dit hop ddng lao dong;
- ¢. Va nhiing truong hop khéc ma phap luét cho phép.

Viéc bai nhiém néu trén khéng dugc trai voi cdc quyén theo hop ddng da ky két (néu
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cd).
Pidu 42. Thong bio bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém Nguoi phu trach quan tri
Cong ty
Sau khi c6 quyét dinh bo nhiém, bai nhiém, mién nhiém ngum phu trach quén tri
Cong ty, Cong ty c6 trach nhiém cdng bd théng tin trong ndi by Cong ty va cho céac

co quan nha nuéc quan ly, trén trang théng tin dién tir ctia Cong ty theo trinh tur va
quy dinh ctia phéap luét hién hanh.

| CHUONG IX - CONG BO THONG TIN
Piéu 43. Nghia vu cong bo thong tin

1. Cong ty c6 nghia vu cong bb day du, chinh xdc va kip thoi thong tin dinh ky va
bat thuong vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan
tri cOng ty cho c6 déng va co quan quan Iy nha nudc c6 thim quyen

2. Cong ty Ban hanh quy ché vé cong po théng tin cua cong ty theo quy dinh tai Luét
ching khoan va cac van ban hudng dan.
3. Viéc cong bd théng tin duoc thuc hién theo nhiing phuong thirc nham dam bao c6

déng va nha dau tu c6 thé tlep can mét cach cong bang. Ngon nglt trong cong b
thong tin can rd rang, dé hidu va trénh gy hiéu 1dm cho cb déng va nha dau tu.

CHUONG X - PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 44. BS sung va sira d6i Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty

Viée stra dbi, bd sung Quy ché nay phai duogc PHDCD Céng ty xem xét, bidu quyét
va thong qua.

Piéu 45. Hiéu lwe

1. Quy ché nay gom 10 chuong 45 diéu, duoc DPHDCP Cong ty thong qua ngay 08
thang 12 nim 2021 va cling chép thuan hidu luc toan vin ciia quy ché.

2. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché n6i bé vé& quan tri cong ty phai cé chit ky
cua Chu tich HPQT hodc c6 chit ky ctia nguoi dai dién theo phéap ludt méi co giad
tri./.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT

" 00 PHAN
@
o [SANXUAY KiNubokn

XUAT NHAP Wy

“NGUYEN MINH TAM
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Phu lue 1
QUY CHE THAM DU HOP

PAT HOI PONG CO PONG TRU'C TUYEN VA THU'C HIEN BO PHIEU PIEN
TU CUA CONG TY CO PHAN SAN XUAT KINH DOANH XUAT NHAP
KHAU DICH VU VA PAU TU TAN BINH

(dinh kém Quy ché Ngi B§ Vé Quan Tri Cong Ty diéu chinh lan S ngay 08/12/2021)
| CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé viéc tham du Pai hoi ddng ¢ déng truc tuyén va bo phiéu

dién tir ciia dai biu tai cudc hop Pai hdi dong c¢b déng thudng nién/Pai hoi ddng

cb dong bét thuong cia Céng ty C6 phin San xuit Kinh doanh Xuét nhap khiu
Dich vu va Pau tu Tan Binh (sau diy goi 1a Cong ty).
Diéu 2. Giai thich tir ngit

a. “Pai biéu” 13 C dong, dai dién ty quyén (ngudi duoc iy quyén).

b. “Pai hji dong cé dong triee tuyén” 13 céc cude hop Pai hdi ddng cb dong
thudng nién hodc Pai hdi déng cb dong bat thudong duoc td chtc duéi hinh thire
tham gia théng qua mang internet dé thuc hién cac quyén biéu quyét/bu ct
cia minh.

c. “Bé phiéu dién tiz” 13 viéc Dai biéu két ndi internet va thuc hién bidu quyét/bé‘iu
ctr théng qua H8 thdng bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thong béo.

d. “H¢ thong bé phiéu dién ti¥” 12 hé thong cung cép cho dai biéu cac cong cu dé
thue hién cac quyén lién quan khi tham du dai hoi dong cb déng truc tuyén.

e. “Yéu tb dinh danh” 13 nhiing thong tin cin thiét dé x4c dinh chinh x4c mot dbi
twong trong mdt hoan céanh.

f. “Sw kién bit kha khdng” 1a nhing su kién Xay ra ngoai y chi ctia nguoi triéu
tap dai hoi khong thé luong trude va khic phuc dugc méc du di 4p dung céc
bién phép can thiét, kha ning cho phép.

g. “Bau don déu” 13 cich thue hién ctia phuong thirc Bau ddn phiéu ma dai biéu
ddn s6 phiéu cho 01 tmg ctr vién hoic chia déu sb phiéu bau cho nhidu ung cu
vién tuong tng. Sau khi chia déu, sé Phiéu bau twong Umg cho tung mg vién
duoc 1am tron xubng tinh dén hang don vi. Phiéu biu 1& con lai (néu c6) s& bo.
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h. “Béu ghi s6” 14 cach thuc hién cta phuong thirc Bau don phiéu ma Dai bicu
s& ghi cu thé sb phiéu bau cho timg tmg ctt vién sao cho tong s0 phieu bau cia
cac Ung cur vién dugc bau bang tong s6 phicu bau cia Dai biéu dai dién.

CHUONG 11
QUY PINH CU THE
Diéu 3. Thong bso triéu tip Pai hoi ddng cb dong
Céng ty thuc hién céc quy dinh theo Didu 21 Pidu 18 Cong ty.
Piéu 4. Pidu kién, cich thire Pai biéu tham du dai hoi ddng cb dong true tuyén
va b6 phiéu dién ti
a. Piéu kién tham gia:
- C6 tén trong danh sach cb déng (DSCP) ¢6 quyén du hop Dai hdi déng cb
dong duoc 1ap theo thdng bao thuc hién quyén cta Cong ty.
- Dai dién ty quyén du diéu kién tham duy theo quy dinh ctia phap ludt va didu
1¢ Cong ty.
b. Yéu céu k¥ thuat:
- Dai biéu cén c6 thiét bi dién tir két néi internet (vi du: mdy tinh, méay tinh
bang, dién thoai di déng, thiét bi dién tir khac c6 két néi internet...).
c. Cach thirc thuce hién:

- Dai biéu truy cap dudng dan, dang nhép theo cac thong tm dugc cung cap
quy dinh tai Piéu 4 Quy ché nay dé tham duy dai hoi dong cb dong truc tuyén
va thuc hién bd ph1eu dién tir trén hé thong b6 phiéu dién tu.

Diéu 5. Cung cip thong tin dang nhp va thwe hién bé phiéu dién tiv

a. Thong tin dudng dan truy cap vao hé thdng bé phiéu dién i, tén dang nhap,
mat I{hau truy cp va cac yéu td dinh danh khéc (néu c6) nhdm tham du Dai hoi
ddng cb déng truc tuyén s& duoc cung cép trong thdng bao moi hop (hodc hinh
thire théng bao thong tin didng nhap do Hoi dong quén tri quy dinh). Pai biéu
phai c6 trach nhiém bao mat tén dang nhap, mat khéu va cac yéu t6 dinh danh
khac dugc cap dé dam bao rang chi c¢6 Pai biéu méi c6 quyén thye hién viée

b6 phiéu trén hé théng bé phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém dbi vé6i
céac thong tin da dang ky nay.

b. Khi Dai biéu c6 yéu ciu cung cap lai thong tin dang nhap, Ban t6 chitc Dai hdi
c6 thé thong béo théng qua cac hinh thire: truc tiép hoic email/dién thoai. Hinh
thirc cung cip thong tin déng nhdp qua email hodc dién thoai chi duoc thuc



hién dwa trén théng tin ¢d déng tir danh sach c6 déng co quyén bd phiéu do
Trung tdm luu ky chirng khoan Viét Nam lap theo théng bao thuc hién quyén
cua Cong ty.

. Dai bidu sir dung tén ding nhap, mat khéu truy cép hodc céac yéu t6 dinh danh
khéc (nu ¢6) truy cip vao hé théng bé phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu dién
t&t Theo ndi dung ctia Chuong trinh cudc hop dai hdi dong cb déng truc tuyén.

Pidu 6. Cach thirc ghi nhin Pai biéu tham dw dai hoi dong cb dong true tuyén

Pai biéu dugc hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan 1a tham du dai hoi dong cb
dong tryc tuyén khi Pai biéu d6 thuc hién truy cép vao hé thong béng céc thong
tin truy cp dd duoc cung cip theo quy dinh tai Didu 4 Quy ché nay va di thyc
hién bé phidu dién ti v6i bat ky vAn dé nao ciia ndi dung Chuong trinh cude
hop dai hoi déng cd doéng truc tuyén.

Didu 7. Quy dinh vé ity quyén trye tuyén

. Viéc ty quyén duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Didu 1é Céng ty.

. Céc cb dbng can tuén thi cung cAp diy di cac thong tin dé thyc hién Gy quyén,

dac biét cung cip thong tin ciia bén nhan ty quyén: s6 dién thoai, dia chi lién

lac va dia chi email. D4y 14 co s& dé cép tén ding nhap, mat khiu truy cap va
céc yéu té dinh danh khac (néu c6) dbi véi bén nhén ty quyén.

. Hiéu luc ctia iy quyén: viée tiy quyén chi c6 hiéu luc phép 1y khi thda mén céac

diéu kién sau:

- Khi cb dbng dién day da cac thong tin theo mau ty quyén truc tuyén va
hoan thanh thyc hién ty quyén truc tuyén.

- Gidy Uy quyén duogc in ra theo miu Gy quyén truc tuyén c6 day du chit ky,
ghi 18 ho tén, déng dau (néu 1a & chiic) ctia bén ty quyén va ca bén nhan
uy quyén.

- Cong ty nhan duoc Gidy iy quyén ban chinh giri vé trude e dai hdi khai
mac chinh thue.

. Hiy bo iy quyén ddi véi cb déng da tiy quyén truc tuyén: cd dong gui van ban

chinh thirc dé nghi hity &y quyén truc tuyén cho Céng ty trude lac dai hoi khai

mac chinh thire. Luu y thoi gian ghi nhan viée hily Gy quyén c6 hiédu luc duge
tinh theo thoi gian Céng ty nhan dwge vin ban chinh thirc d& nghi huy Gy quyén
truc tuyén. ‘

. Hiy bo ity quyén s& bi vo hiéu lyc néu dai dién iy quyén d4 tién hanh b6 phiéu

biéu quyét/bau ctr véi bat ky vén dé nao ctia ndi dung Chuong trinh cude hop

dai hoi ddng ¢ déng truc tuyén.
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Diéu 8. Thoi gian bé phiéu dién tiv

Thoi gian bo phiéu dién tir dugc quy dinh cu thé trong quy ché 1am viéc tai dai hoi.
" Dai biéu c6 thé truy cép hé théng bé phiéu dién tir va thyc hién bo phiéu 24 gid

trong ngay va 07 ngay trong tuan trir truong hop bao tri hé théng hodc ly do khac
nam ngoai tam kiém soat ctia Cong ty. Két thic thoi gian bd phicu, hé thong khong
ghi nhén thém két quéa bé phiéu dién ti tix Pai biéu.

Piéu 9. Cach thic bo phiéu dién tir

a.

Cach thitc bé phiéu biéu quyét:

Pai biéu chon lya mét trong ba phuong én biéu quyét Tan thanh, Khong tan
thanh hodc khong ¥ kién v6i mdi vin d& duoc dua ra bidu quyét tai Dai hoi da
duge cai dit tai hé théng b phiéu dién tir,

Sau d¢, Pai biéu tién hanh xac nhén bidu quyét d& hé théng bo phidu dién tir
ghi nhan két qua.

Céch thirc bo phiéu bau cit:

Béu ctr theo phwong thirc bau don phiéu: Néu diéu 18 Cong ty khong cé quy
dinh khéc viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quén tri va Ban kiém so4t
phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu (bdu don déu phidu hoiic biu
ghi s8). Theo d6, Dai biéu thyc hién viéc bau ctr bing céch danh diu vao 6
“Bau don déu phiéu” hodc ghi rd sé phidu biu vao 6 “Sé phiéu bdu” ctia céc
tng vién tuong Ung trén Phiéu bau ctr d4 duoc cai dit tai hé théng bé phiéu
dién tit. Sau d6, Dai biéu tién hanh x4c nhan biu ctr d8 hé théng bd phiéu dien
tir ghi nhan két qua.

Mot s6 quy dinh khac khi thuc hién bé phiéu dién tir:

Trudng hop Pai biéu khéng thue hién hét céc vin d biéu quyét, bau cir theo
ndi dung chuong trinh Dai hoi thi céc van d& chua duoc bidu quyét, bau ctir
dugc xem nhu Pai biéu khong tién hanh bd phiéu biu quyét, bau cit vén dé dé.
Trong truong hop phét sinh céc vén dé ngoai chuong trinh dai hoi d& guri, Dai
biéu c¢6 thé biéu quyét, biu cir bd sung. Néu Pai bidu khong thuc hién biéu
quyét, bau ctt v6i nhitng van dé phat sinh thi xem nhu Dai biéu khéng tién hanh
bé phiéu bidu quyét, béu cir vAn dé phét sinh d6.

Dai biéu c6 thé thay ddi két qua biéu quyét, bau cir (nhung khéng thé huy két
qua biéu quyét, bau cir); bao gbdm ca két qua biéu quyét, bau cit bd sung nhiing
van dé phat sinh ngoai chuong trinh Pai hoi. Hé thong truc tuyén chi ghi nhén
kiém phi€u doi véi két qua bidu quyét, bau ctr cubdi cling tai thoi diém két thuc
bo phiéu dién tir clia timg dot kiém phiéu duoc quy dinh trong quy ché lam viée
cua dai hoi.



- Trong trucrng hop, Dai biéu thuc hién bau ghi sb: Phiéu bau khong hop 18 12
phleu co tong s0 phleu bau cho céc tmg cir vién khéac v6i (16n hon hode nho
hon) téng sb phiéu bau ctia Dai bidu dai dién duge tinh tai thoi gian kiém phiéu
bau ci.

Piéu 10. Cach thirc kiém phiéu
Khi Dai biéu thuc hién biéu quyet/bau ctt, sb phleu biéu quyet phiéu bau déu duogc

gh1 nhén trén hé thong theo nguyén thc s6 thé tan thanh, sb thé khong tan thanh va
sb thé khong v kién.

. Bién ban kiém phiéu 1a bién ban ghi nhan két qua kiém phiéu cua tit ca céc Dai
bidu tham du Dai hoi ddng ¢ dong truc tuyén thong qua hé théng bd phiéu dién
tur.

Dbi véi nhitng vin dé nhay cam va néu cb ddng co ybu cau, cdng ty phai chi dinh
td chire trung 1ap thuc hién viée thu thdp va kiém phiéu.

Pidu 11. Thong bio két qua kiém phicu

C#n ot bién ban kiém phleu ghi nhan nhu quy dinh tai Didu 10 Quy ché nay, Ban
klem phleu s& kiém tra, tng hop va bdo cdo Chu toa két qua kiém phiéu ctia ting

vAn dé theo ndi dung chuong trinh dai héi. Két qua kiém ph1eu sé& duogc chu toa
cdng bd ngay trude khi bé mac cudc hop.

Didu 12. Cach thire phan d6i nghi quyét ciia Dai hgi dong c6 dong

" Viéc yéu cu hiy bd quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb ddng dugc thuc hién theo quy
dinh tai Pidu 27 Diéu 18 Céng ty.

Pidu 13. Bién ban hop DPai hoi dong cb dong true tuyén va hinh thitc thong
qua _

a. Viéc ghi bién ban Dai hoi déng c6 dong duge thuc hién theo quy dinh tai Pidu
150 Luét Doanh nghiép 2020.

b. Viéc lap bién ban Dai hoi d6ng c6 dong duoc thuc hién theo quy dinh tai Pidu
26 Didu 1é Cong ty.

c. Dia diém t6 chirc duge ghi trong bién ban Dai hoi cd dbng truc tuyén 13 dia
didm Cht toa Dai hdi c6 mit dé didu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén
lanh thd Viét Nam.

d. Hinh thirc théng qua bién ban hop Dai hoi ddng cb ddng duoc quy dinh cu thé
tai Quy ché 1am viéc cia Cong ty tai ky hop Pai hoi déng cb dong .

Piéu 14. Quyén va nghia vu ciia Dai biéu khi tham gia bd phiéu dién tir

a. Puoc biéu quyét, bau cir tAt ca cac ndi dung thude tham quyén ctia Dai hdi theo
quy dinh cta phép luat va Didu 18 t6 chirc va hoat dong Cong ty theo hinh thirc
b6 phiéu dién tir.
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b.

Pai biéu phai c6 trach nhiém bao mét cac théng tin truy cap dé dam bao rang
chi c6 Dai biéu méi c6 quyén thuc hién viéc bo phiéu trén hé théng bé phiéu
dién tir. Moi két qua giao dich bo phiéu ctia Pai biéu trén hé théng bé phiéu
dién ti s& dugc mic nhién coi 1a quyét dinh cubi cling ctia Pai bidu. Dai bidu
chiu moi trach nhiém trudc phap luét, trude Cong ty vé két qua giao dich bo
phiéu dién tir da duoc thyc hién ctia Dai bidu trén hé thdng bo phidu dién tu.
Dai biéu phai thong bao ngay cho Céng ty d& kip thoi xi 1y khi phat hién tén
truy cép, mét khdu va/hodc cic yéu t& dinh danh khac bi mét, danh cép, bi 19,
hodc nghi bi 16 bing cach lién hé véi Céng ty dé thuc hién khéa tén truy cép,
thiét bi bao mat. Pai biéu phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai, tdn tht va
rii ro khéc xay ra trude thoi diém Céng ty nhan duoc thong bao ciia Pai biéu
néu nhur nguyén nhén 1a do Pai biéu.

Piéu 15. Thio luén tai Pai hoi Pong C6 dong trwe tuyén

a.

Nguyén tic:

Viéc thao luén chi duge thue hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi
céc van de trinh bay trong néi dung chuong trinh Dai hgi dong cb déng;

Chi c¢6 Pai biéu méi duoc tham gia thao luén;

Pai biéu c6 ¥ kién ding ky noi dung thao luan theo hinh thitc quy dinh cu thé
tai quy ché lam viéc cia dai hoi;

Ban Thu ky s& sap xép céc noi dung théo luan ctia Pai biéu theo thit ty ding ky
va chuyén 1én cho Chu toa;

Giai dép y kién cta cac Pai bidu:

Trén co s& ndi dung théo Iuan ctia Pai bidu, Chi toa hodc thanh vién do Chu
toa chi dinh s€ giai dap y kién cta Pai biéu;

Trudng hop do giéi han vé thoi gian td chitc, cdc cau hoi chua dugc tra 101 truc
tiép tai Dai héi s& dugc Cong ty tra 101 sau.

Pidu 16. Trudong hop xay ra sw kién bat kha khang

a.

Trong thoi gian dién ra viée t6 chirc Pai hoi cd dong truc tuyén va bo phiu
dién tit, c6 thé xy ra nhitng sy kién bit kha khéng (ngoai tAm kiém soat cia
Cong ty) tai dia diém Chi toa didu hanh Pai hoi (khong bao gdm cic su kién
bét kha khéng ddi véi mot hay mot sé dai biéu tham dw) nhu: thién tai, hoa
hoan, mét dién hodc mét két ndi dudng truyén internet, su ¢ k¥ thuét tai dia
diém Chu toa diéu hanh Dai hdi, cac yéu ciu hay chi thi ciia Chinh phti va céc
co quan nha nude, ngudi ¢ thim quyén khéc. ...

Trudng hop xdy ra céc su kién bat kha khang va khong thé khic phuc dé Pai
h6i c6 thé dién ra tiép tuc trong thoi gian 60 phut, Chu toa s& tuyén bé tam dirng



Dai hoi, tht ca cic vin d& da dugc biéu quyét thong qua trudc khi tam ding
(néu co) s& bi hity bd. Céc van dé nay s& duogc tién hanh biéu quyét lai trong
Pai hoi ¢b déng dugc triéu tap gén nhét.

CHUONG III
PIEU KHOAN KHAC

Dic¢u 17. Diéu khosn khac

. Cac ndi dung lién quan khac khéng dé cp trong Quy ché nay mic nhién thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty va quy dinh
phdp luat co6 lién quan.

Quy ché nay 1a mdt Phu luc dinh kém trong Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.
Piéu 18. Hiéu lwc thi hanh

L Nd'D

a. Quy ché nay nay gdbm 3 Chuong, 18 Piéu va ¢6 hidu lyc tir ngay ban hanh.

b. Pai biéu, c4c c4 nhén, tb chirc, phong ban lién quan dén Pai hoi dong cb déng
tryc tuyén cia Cong ty ¢ trach nhiém thuc hién theo Quy ché nay.

Noi nhdn: TM. HQI PONG QUAN TRI
- HPQT, BTGP; '
- Luu HC.
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